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 हहॊदी शब्द सॊसाधन 

 

1. कॉभा : ऩाठ्म साभग्री भें कॉभा का प्रमोग कयत ेसभम ऩहरे कोई स्ऩेस नहीॊ हदमा जाता, ककॊ तु फाद भें एक 
स्ऩेस हदमा जाता है। अॊकों भें कॉभा का प्रमोग कयत े सभम आगे-ऩीछे कोई स्ऩेस नहीॊ हदमा जाता है। 
इनप्स्क्रप्ट कुॉ जीऩटर ऩय मह सफसे नीच ेकी ऩॊप्क्त भें दाईं ओय की तीसयी कुॉ जी ऩय उऩरब्ध है। टाइऩयाइटय 
कुॉ जीऩटर ऩय मह धचह्न नीचे से तीसयी ऩॊप्क्त ऩय दाईं ओय की ऩहरी कुॉ जी ऩय है। 
 

2. वियाभ : ऩूणय ववयाभ से ऩहरे कोई स्ऩेस नहीॊ हदमा जाता, ककॊ तु इसके फाद एक स्ऩेस देकय ही अगरा वणय 
टाइऩ कयें। इनप्स्क्रप्ट कुॉ जीऩटर ऩय मह धचह्न सफसे नीच ेकी ऩॊप्क्त ऩय दाईं ओय की दसूयी कुॉ जी ऩय है, 
जहाॉ इसे लशफ्ट दफाकय प्रमोग ककमा जाता है। टाइऩयाइटय कुॉ जीऩटर ऩय मह सफसे ऊऩय की ऩॊप्क्त ऩय 1 की 
सॊख्मा वारी कुॉ जी के लशफ्ट ऩय है। 
 

3. प्रश्निाचक : ककसी बी हहॊदी कुॉ जीऩटर ऩय मह धचह्न उऩरब्ध नहीॊ है। अत: इसका प्रमोग अॊगे्रजी 
कुॉ जीऩटर से ककमा जाएगा। अॊगे्रजी कुॉ जीऩटर ऩय मह सफसे नीच ेकी ऩॊप्क्त भें दाएॉ हाथ की ऩहरी कुॉ जी ऩय 
है। इसे लशफ्ट दफाकय प्रमोग ककमा जाता है। प्रश्नवाचक धचह्न से ऩहरे कोई स्ऩेस नहीॊ हदमा जाता, ककॊ तु 
इसके फाद एक स्ऩेस देकय ही अगरा वणय टाइऩ कयें। 
 

4. विस्भमाददफोधक : मह धचह्न बी अॊगे्रजी कुॉ जीऩटर से प्रमोग ककमा जाएगा। इस कुॉ जीऩटर ऩय मह सफसे 
ऊऩय की ऩॊप्क्त ऩय फाएॉ हाथ की दसूयी कुॉ जी ऩय उऩरब्ध है। ववस्भमाहदफोधक धचह्न से ऩहरे कोई स्ऩेस नहीॊ 
हदमा जाता, ककॊ तु इसके फाद एक स्ऩेस देकय ही अगरा वणय टाइऩ कयें। 
 

5. कॉरन/सेभी कॉरन : इन धचह्न का प्रमोग बी अॊगे्रजी कुॉ जीऩटर से ककमा जाएगा, जो होभ-कीज़ ऩय दाएॉ 
हाथ की दसूयी कुॉ जी ऩय है। कॉरन को लशफ्ट दफाकय टाइऩ ककमा जाएगा। 
 
6. हाइपन : इसे मोजक धचह्न बी कहा जाता है। इनप्स्क्रप्ट कुॉ जीऩटर ऩय मह सफसे ऊऩय की ऩॊप्क्त ऩय दाईं 
ओय की तीसयी कुॉ जी ऩय है, जफकक टाइऩयाइटय कुॉ जीऩटर ऩय मह 5 की सॊख्मा वारी कुॉ जी ऩय है औय इसे 
लशफ्ट दफाकय टाइऩ ककमा जाता है। मोजक धचह्न से ऩहरे औय फाद भें कोई स्ऩेस नहीॊ हदमा जाता है। 
 

7. विसगा : इनप्स्क्रप्ट कुॉ जीऩटर ऩय इसे हाइपन वारी कुॉ जी ऩय लशफ्ट दफाकय फनामा जा सकता है। 
टाइऩयाइटय कुॉ जीऩटर ऩय मह 3 की सॊख्मा वारी कुॉ जी ऩय उऩरब्ध है औय लशफ्ट दफाकय इसे फनामा जा 
सकता है। 

व्माकयखणक चचह्ऩों का प्रमोग 
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   कें द्रीम हहॊदी प्रलशऺण सॊस्थान  

 

8. डशै : मह हाइपन द्वाया ही टाइऩ ककमा जाता है, ककॊ तु इसके ऩहरे औय फाद भें एक-एक स्ऩेस हदमा जाता 
है। फड़ ेआकाय वारे डशै का प्रमोग Num Lock को ऑन यिकय Ctrl+Alt कुॉ जी के साथ Hyphen (-) वारी 
कुॉ जी को दफाकय ककमा जा सकता है। 
 
9. ऑब्रीक : टाइऩयाइटय कुॉ जीऩटर ऩय मह 2 की सॊख्मा वारी कुॉ जी ऩय है औय इसे लशफ्ट दफाकय प्रमोग 
ककमा जाता है। अन्म कुॉ जीऩटरों ऩय मह उऩरब्ध नहीॊ है औय इसे अॊगे्रजी कुॉ जीऩटर से फनामा जा सकता है। 
अॊगे्रजी कुॉ जीऩटर ऩय मह धचह्न सफसे नीच ेकी ऩॊप्क्त ऩय दाईं ओय की ऩहरी कुॉ जी ऩय उऩरब्ध है। 
 

10. ब्रैकेट : इनप्स्क्रप्ट कुॉ जीऩटर ऩय मह 9 औय 0 वारी कुॉ प्जमों ऩय उऩरब्ध है। टाइऩयाइटय कुॉ जीऩटर ऩय 
इसका प्रमोग अॊगे्रजी कुॉ जीऩटर से ककमा जाता है। अॊगे्रजी कुॉ जीऩटर ऩय बी मह उऩमुयक्त कुॉ प्जमों ऩय ही 
उऩरब्ध है। 
 

11. इनिटेड कॉभा : टाइऩयाइटय कुॉ जीऩटर ऩय मह धचह्न 6 औय 7 वारी कुॉ प्जमों ऩय उऩरब्ध है। इनप्स्क्रप्ट 
कुॉ जीऩटर भें इसका प्रमोग कयने के लरए अॊगे्रजी कुॉ जीऩटर की सहामता री जाती है, जहाॉ मह नीच ेसे दसूयी 
ऩॊप्क्त ऩय दाईं ओय की ऩहरी कुॉ जी ऩय उऩरब्ध है। बफना लशफ्ट दफाए इस कुॉ जी को प्रमोग कयने ऩय इकहयी 
औय लशफ्ट दफाकय दोहयी इनवटेड कॉभा रगाई जा सकती हैं। 
 

12. दशभरि : दशभरव धचह्न के लरए बफॊद ुका प्रमोग ककमा जाता है जैसे 89.4। शब्दों के सॊक्षऺप्तीकयण के 
लरए बी इसी बफ ॊद ुका प्रमोग ककमा जाता है, जैसे एभ.फी.फी.एस. आहद। टाइऩयाइटय कुॉ जीऩटर ऩय मह सफसे 
ऊऩय की ऩॊप्क्त भें दाईं ओय की तीसयी कुॉ जी ऩय है, जहाॉ लशफ्ट दफाकय इसे प्रमोग ककमा जाता है। इसके 
अरावा मह धचह्न फैकस्ऩेस कुॉ जी के नीच ेबी उऩरब्ध है। इनप्स्क्रप्ट कुॉ जीऩटर ऩय मह बफॊद ुसफसे नीच ेकी 
ऩॊप्क्त भें दाईं ओय की दसूयी कुॉ जी ऩय है। सॊक्षऺप्तीकयण अथवा एब्रीववएशन टाइऩ कयत ेसभम अऺयों के फीच 
स्ऩेस नहीॊ हदमा जाता है, रेककन सयनेभ टाइऩ कयने से ऩहरे एक स्ऩेस हदमा जाता है, जैसे— एभ.के. शभाय। 




