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 हहॊदी शब्द सॊसाधन 

 

 

 स्ऩशय टॊकण ऩद्तत के अॊतगयत एक टॊकक बफना कुॉ जीऩटर की ओय देिे भात्र कुॉ प्जमों को स्ऩशय कयके 
टॊकण कामय कयता है। इस ऩद्तत भें टॊकक को एक कुॉ जी से दसूयी कुॉ जी की दयूी तथा हदशा का ऻान कयामा 
जाता है। साथ-ही-साथ अभ्मास के दौयान प्रत्मेक अॊगुरी के लरए कुछ कुॉ प्जमाॉ तनधायरयत की जाती हैं। 
 

 देवनागयी कुॉ जीऩटर भें स्ऩशय टॊकण की वही ऩद्तत अऩनाई जाती है, जो योभन लरवऩ के कुॉ जीऩटर भें 
प्रमोग की जाती है। उल्रेिनीम है कक मह व्मवस्था लरवऩ भें अऺयों की आवपृ्त्त के अनुसाय तनधायरयत की गई 
है। स्ऩशय टॊकण की ववलबन्न ऩद्ततमों की प्रकृतत अरग-अरग हो सकती है, रेककन इन सफ भें भहत्वऩूणय मह 
है कक ककसी बी ऩद्तत भें प्रत्मेक अॊगुरी द्वाया केवर उन्हीॊ कुॉ प्जमों का प्रमोग ककमा जाएगा, जो उसके लरए 
तनधायरयत की गई हैं। स्ऩशय टॊकण ऩद्तत कुॉ जीऩटर के बौततक स्वरूऩ ऩय आधारयत होती है। इसभें इस फात से 
कोई अॊतय नहीॊ ऩड़ता कक आऩ योभन कुॉ जीऩटर, इनप्स्क्रप्ट कुॉ जीऩटर अथवा टाइऩयाइटय कुॉ जीऩटर का प्रमोग 
कय यहे हैं। अत् जो व्मप्क्त ऩहरे से अॊगे्रजी टॊकण जानता है, वह कुॉ जीऩटर ऩय अऺयों की व्मवस्था का 
सघन अभ्मास कयके देवनागयी कुॉ जीऩटर भें दऺता प्राप्त कय सकता है। 
 

 स्ऩशय टॊकण ऩद्तत के अॊतगयत कुॉ जीऩटर को दामाॉ औय फामाॉ दो बागों भें फाॉटा गमा है, जो क्रभश: 
दाएॉ औय फाएॉ हाथ से प्रमोग ककए जात े हैं। कुॉ प्जमों को दफाने के लरए प्रत्मेक हाथ की केवर चाय-चाय 
अॊगुलरमों का प्रमोग ककमा जाता है। दाएॉ हाथ का अॊगूठा स्ऩेस-फाय को दफाने के लरए प्रमोग ककमा जाता है। 
स्ऩशय टॊकण ऩद्तत भें फाएॉ हाथ के अॊगूठे का कोई उऩमोग नहीॊ होता है। 
 
 स्ऩशय टॊकण ऩद्तत के अॊतगयत भूर रूऩ से कुॉ जीऩटर के नीच ेकी तीन ऩॊप्क्तमों का ही अभ्मास ककमा 
जाता है। सफसे ऊऩय की चौथी ऩॊप्क्त का ववशेष अभ्मास कयने की आवश्मकता नहीॊ होती है। इस ऩॊप्क्त भें 
प्राम् ऐसे अॊक औय धचह्न होत ेहैं, प्जनकी आवपृ्त्त फहुत कभ होती है। जफ हभ ककसी एक अॊगुरी से कुॉ जी 
को दफा यहे होत ेहैं तो दसूये हाथ की चाय अॊगुलरमाॉ अऩनी ―होभ-कीज‖ ऩय यहती हैं। कुॉ जीऩटर ऩय प्रत्मेक 
कुॉ जी को दफाने के लरए एक अॊगुरी तनधायरयत की गई है। ककसी बी कुॉ जी को दफाने के फाद प्रत्मेक अॊगुरी 
अऩनी ―होभ-कीज‖ ऩय रौट आती है। दोनों हाथों के अॊगूठे के साथ वारी अॊगुलरमाॉ (तजयनी) सवायधधक सकक्रम 
होती हैं, उनके लरए दो-दो कॉरभ तनधायरयत ककए गए हैं। इन दोनों कॉरभों ऩय सवायधधक आवपृ्त्त वारे अऺय 
भौजूद होत े हैं। हाथों की सफसे रॊफी अगुलरमों (भध्मभा) के लरए एक-एक कॉरभ तनधायरयत ककमा गमा है, 
क्मोंकक मे अॊगुलरमाॉ लसपय  सीधी हदशा भें चर सकती हैं। दोनों हाथों की तीसयी अॊगुलरमों (अनालभका) के लरए 
बी एक कॉरभ ही तनधायरयत ककमा गमा है, क्मोंकक इन ऩय भौजूद अऺयों की आवपृ्त्त अऩेऺाकृत कभ होती है। 
चौथी अॊगुलरमाॉ अथायत हाथों की सफसे छोटी अॊगुलरमाॉ (कतनटठा) उन कुॉ प्जमों ऩय सकक्रम होती हैं, प्जन ऩय 
भौजूद अऺयों का प्रमोग लरवऩ भें सफसे कभ होता है। मद्मवऩ दाएॉ हाथ की सफसे छोटी अॊगुरी को कुॉ प्जमों के 
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अधधक कॉरभ सॊबारने होत ेहैं, कपय बी मह अॊगुरी तनधायरयत सबी कुॉ प्जमों ऩय सभान दऺता से कामय कयती 
है। 
 

 कुॉ जीऩटर ऩय ववद्मभान Shift कुॉ प्जमाॉ ककसी कुॉ जी के लशफ्ट अऺय को छाऩने के काभ आती हैं। 
बफना लशफ्ट के छऩने वारे अऺयों को Lower Case एवॊ लशफ्ट के साथ छऩने वारे अऺयों को Upper Case 
कहा जाता है। Upper Case के अऺयों को छाऩने से ऩहरे लशफ्ट कुॉ जी को दफाना होता है औय अऺय वारी 
कुॉ जी को दफाने के फाद ही लशफ्ट कुॉ जी को छोड़ा जाता है। महद आऩ दाएॉ हाथ से कुॉ जी को दफाना चाहत ेहैं 
तो फाईं ओय की लशफ्ट कुॉ जी को दफाएॉ। इसी प्रकाय फाएॉ हाथ के अऺय वारी कुॉ जी के लरए दाएॉ हाथ की 
लशफ्ट कुॉ जी दफाई जाती है। लशफ्ट कुॉ जी को दफाने के लरए दोनों हाथों की सफसे छोटी अॊगुलरमों का प्रमोग 
ककमा जाता है।  
 
कुॉ जीऩटर के अभ्मास हेतु ध्मान देने मोग्म तथ्म 
 

 आऩ ककसी बी बाषा के औय ककसी बी कुॉ जीऩटर ऩय अभ्मास कयें, शुद्ता फनाए यिने तथा गतत 
फढ़ाने के लरए तनम्नलरखित तथ्मों का ध्मान यिना आवश्मक है ताकक आऩ न केवर न्मूनतभ सभम भें 
अधधकतभ गतत प्राप्त कय सकें , अवऩतु अधधकाधधक शुद्ता से बी टाइऩ कय सकें  : 
 

1. कबी-बी कुॉ जीऩटर की ओय देिकय टाइऩ न कयें। 
 
2. प्जस ऩॊप्क्त का अभ्मास कय यहे हों, उससे सॊफॊधधत अभ्मास ऩटृठ को िोरकय भेज़ ऩय यिें औय 
 आॉिें उन्हीॊ शब्दों ऩय हटकी यहें, प्जन्हें आऩ टाइऩ कय यहे हैं। 
 
3. एक ऩॊप्क्त भें एक ही शब्द को फाय-फाय टाइऩ कयें। इससे अॊगुलरमाॉ फाय-फाय एक ही कुॉ जी से दसूयी 

कुॉ जी तक जाएगी। इस प्रकक्रमा से आऩको कुॉ प्जमों की हदशा तथा दयूी माद हो जाएगी। 
 
4. अभ्मास-1 होभ-कीज़ से सॊफॊधधत है, अत: इसका अभ्मास कयने भें अधधक सभम दें। 
 
5. जफ तक आऩको मह आत्भववश्वास न हो जाए कक आऩकी अॊगुलरमाॉ कुॉ प्जमों ऩय अच्छी तयह से सैट 
 हो गई हैं, तफ तक उसी ऩॊप्क्त का अभ्मास कयत ेयहें। 
 
6. जफ आऩ डड्रर ऩय आधारयत शब्दों को शुद्-शुद् टाइऩ कयने रग जाएॉ तबी अगरी ऩॊप्क्त का अभ्मास 
 प्रायॊब कयें। 
 
7. कुॉ जीऩटर का अभ्मास ऩूया हो जाने के फाद ही गतत फढ़ाने का प्रमास ककमा जाना चाहहए। 
 
8. गतत फढ़ाने से सॊफॊधधत तनदेश गतत अभ्मासों से ऩूवय हदए गए हैं।  




