
सॊख्मा/No: भा॰ब॰प्र॰कें ॰/फ॰ेकॊ ॰प्र॰/2017-18/311-620 

बायत सयकाय 

GOVERNMENT OF INDIA 

गहृ भॊत्रारम, याजबाषा विबाग 

MINI. OF HOME AFFAIRS, DEPTT. OF OFFICIAL LANGUAGE 

कें द्रीम हहॊदी प्रशिऺण सॊस्थान 

CENTRAL HINDI TRAINING INSTITURE 
हहॊदी टॊकण/आिशुरवऩ प्रशिऺण कें द्र 

HINDI TYPING/SHORTHAND TRAINING CENTER 
 

कभया सॊख्मा/Room No.-250, 

भानक बिन/Manak Bhawan 

9-फहादयु िाह ज़पय भागग 
9-Bahadur Shah Zafar Marg 

नई हदल्री/New Delhi-110 002. 

हदनाॊक/Dated : 10 जुराई, 2017 

सेिा भें 
 विबागाध्मऺ/कामागरमाध्मऺ/सॊऩकग  अधधकायी 
 कें द्रीम सयकाय के भॊत्रारम/विबाग/कामागरम, 
 उऩक्रभ/ननगभ/ननकाम एिॊ याष्ट्रीमकृत फैंक आहद। 
 

विषम : राजभाषा विभाग द्िारा कें द्रीय हहॊदी प्रशिऺण सॊस्थान के माध्यम से कॊ प्यूटर ऩर हहॊदी में काम करने के 
शऱए “ऩाॉच हदिसीय बेशसक प्रशिऺण काययक्रमों का आयोजन िषय 2017-18” 

 

भहोदम/भहोदमा, 
 जैसा कक आऩको विहदत ही है कक याजबाषा विबाग द्िाया कें द्रीम हहॊदी प्रशिऺण सॊस्थान के भाध्मभ से “कॊ प्मूटय 
ऩय हहॊदी भें काभ कयन ेके शरए ऩाॉच हदिसीम फेशसक प्रशिऺण कामगक्रभ” आमोजजत कयाए जाते हैं। इन प्रशिऺण कामगक्रभों 
भें बायत सयकाय के भॊत्रारमों, विबागों, कामागरमों, याष्ट्रीमकृत फैंकों औय सािगजननक ऺेत्र के उऩक्रभों, ननगभों, ननकामों के 
ऐसे सबी अधधकायी/कभगचायी बाग रेन ेके शरए ऩात्र हैं, जजनके ऩास कॊ प्मूटय सुविधा उऩरब्ध है, रेककन उन्हें कॊ प्मूटय ऩय  
हहॊदी भें काभ कयने की जानकायी कभ है। 
 

 िषग 2017-18 के दौयान भानक बिन, नई हदल्री जस्थत हहॊदी टॊकण/आिुशरवऩ प्रशिऺण कें द्र ऩय नीच ेहदए गए 
विियण के अनुसाय ‘फेशसक प्रशिऺण कामगक्रभ’ का आमोजन ककए जाएॉगे :— 

कामगक्रभ 
सॊख्मा * 

कामगक्रभ की अिधध प्रशिऺण कें द्र का ऩता 
(जहाॉ नाभाॊकन बेजा जाना है) 

भुख्म सभन्िमक का नाभ, 
पोन नॊफय एिॊ ई-भेर  से तक 

 

1. 
 

23.10.2017 27.10.2017 
हहॊदी टॊकण/आिुशरवऩ प्रशिऺण कें द्र 

हहॊदी शिऺण मोजना, याजबाषा विबाग, 
गहृ भॊत्रारम, बायत सयकाय 

कभया सॊख्मा-250, भानक बिन, 
9-फहादयु िाह ज़पय भागग, 
नई हदल्री-110002 

याभ सकर शसॊह 

सहामक ननदेिक 

011-23215045 

09968167571 

chti1060@nic.in 

ramsakalsingh74@gmail.com 

 

2. 
 

13.11.2017 17.11.2017 

 

3. 
 

01.01.2018 05.01.2018 

 

* याजबाषा विबाग द्िाया ननधागरयत कामगक्रभ का सॊक्षऺप्त विियण। 
 

पोन :   23215045 

Phone : 23230131 

क्रभि् . . . 2/- 

mailto:chti1060@nic.in
mailto:ramsakalsingh74@gmail.com
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महत्िऩूणय जानकारी :— 

i) िषग 2017-18 भें आमोजजत ककए जाने िारे प्रशिऺण कामगक्रभों का सॊऩूणग विियण कें द्रीम हहॊदी प्रशिऺण सॊस्थान 
की िेफसाइट www.chti.rajbhasha.gov.in ऩय उऩरब्ध है। 

ii) प्रशिऺण कामगक्रभों का ऩाठ्मक्रभ, उद्देश्म एिॊ ऩात्रता सॊफॊधी विियण अनुऱग्नक ‘क’ ऩय हदमा गमा है। 
iii) प्रशिऺण कामगक्रभों के शरए नाभाॊकन प्रऩत्र का प्रारुऩ अनुऱग्नक ‘ख’ ऩय उऩरब्ध है। 
iv) प्रशिऺण कामगक्रभों का सभम प्रात् 9.30 फजे से सामॊ 5.30 फजे तक यहेगा। 

v) प्रशिऺणाधथगमों के नाभाॊकन ननधागरयत प्रऩत्र भें सीधे प्रशिऺण कें द्र के भुख्म सभन्िमक के ऩास बेजे जान ेचाहहएॉ। 
vi) प्रशिऺणाधथगमों के नाभाॊकन उनके प्रिासन अनुबाग/प्रबाग/कामागरम से अग्रेवषत होना चाहहए। 
vii) प्रशिऺणाधथगमों के नाभाॊकन डाक अथिा ई-भेर द्िाया बेज ेजा सकते हैं। 
vii) मह प्रशिऺण कामगक्रभ “हहॊदी टॊकण प्रशिऺण ऩाठ्मक्रभ” का विकल्ऩ नहीॊ है। 
 

कृऩया ध्यान दें :— 

i) आिास एिॊ मात्रा खचग की व्मिस्था सॊफॊधधत प्रशिऺणाधथगमों के कामागरम को स्िमॊ िहन कयनी होगी।  

ii) प्रशिऺण कामगक्रभ के दौयान प्रशिऺणाधथगमों के शरए रॊच औय चामऩान की व्मिस्था कें द्रीम हहॊदी प्रशिऺण सॊस्थान 
द्िाया की जाएगी। 

iii) जहाॉ तक सॊबि हो, प्रशिऺणाधथगमों को प्रशिऺण के शरए अऩन ेननकटतभ प्रशिऺण कें द्र ऩय नाशभत कयें। 
iv) नाभाॊककत प्रशिऺणाधथगमों को कामागरम भें काभ कयने के शरए कॊ प्मूटय की सुविधा उऩरब्ध होनी चाहहए। 
v) प्रशिऺण कें द्र से नाभाॊकन की ऩुजष्ट्ट प्राप्त हो जाने के फाद ही प्रशिऺणाधथगमों को प्रशिऺण भें बाग रेने के शरए 

कामगभुक्त ककमा जाना चाहहए। 
vi) नाभाॊकन की ऩुजष्ट्ट हो जान ेऩय कामागरम विशिष्ट्ट के शरए सीट आयक्षऺत कय दी जाती है, ऩयॊतु कामगभुक्त न 

होने मा बफना ककसी अधग्रभ सूचना के प्रशिऺण के प्रथभ हदन प्रशिऺणाधथगमों द्िाया प्रशिऺण कें द्र ऩय रयऩोटग नहीॊ 
कय ऩान ेके कायण प्रशिऺणाधथगमों की सॊख्मा ऺभता से कभ यह जाती है। कबी-कबी मह सॊख्मा फहुत ही कभ 
होने ऩय प्रशिऺण कामगक्रभ को यद्द कयन ेकी जस्थनत ऩैदा हो जाती है, जजससे अन्म नाभाॊककत प्रशिऺणाधथगमों 
को फडी असुविधा होती है। अत् प्रशिऺण कामगक्रभ भें नाभाॊकन की भॊजूयी प्राप्त हो जाने के फाद, महद नाभाॊककत 
अधधकायी/कभगचायी को कामगभुक्त कयने भें कोई सभस्मा आती है तो सॊफॊधधत कामागरम के प्रिासन अनुबाग ऐसे 
प्रशिऺणाधथगमों के स्थान ऩय दसूये ऩात्र अधधकायी/कभगचायी को प्रशिऺण के शरए बेजना सुननजश्चत कयें। 

 

सबी भॊत्रारमों/विबागों/कामागरमों/सयकायी उऩक्रभों/याष्ट्रीमकृत फैंकों से अनुयोध है कक अधधक-से-अधधक सॊख्मा भें 
अधधकारयमों/कभगचारयमों को प्रशिऺण के शरए नाशभत कयें औय इस प्रशिऺण कामगक्रभ का राब उठाएॉ। 

बिदीम, 

 

(याभ सकर शसॊह) 
सहामक ननदेिक एिॊ भुख्म सभन्मिमक 

प्रनत : 
1. ननदेिक (तकनीकी), याजबाषा विबाग, गहृ भॊत्रारम, एनडीसीडी-II, 4था तर, जमशसॊह योड, नई हदल्री-110 001. 
2. ननदेिक, कें द्रीम हहॊदी प्रशिऺण सॊस्थान, 7िाॊ तर, ऩॊडडत दीनदमार अॊत्मोदम बिन, सी॰जी॰ओ॰ कॉम्ऩरेक्स,   

नई हदल्री-110 003. 
4. उऩ ननदेिक (भध्मोत्तय), हहॊदी शिऺण मोजना, ऩूिी खॊड-7, रेिर-6, याभकृष्ट्णऩुयभ, नई हदल्री-110066. 
5. उऩ ननदेिक (टॊकण/आिु.), हहॊदी शिऺण मोजना, ऩूिी खॊड-7, रेिर-6, याभकृष्ट्णऩुयभ, नई हदल्री-110066. 

http://www.chti.rajbhasha.gov.in/


अनुऱग्नक ‘क’ 
 

 

 

विषम :-  कॊ प्मूटय ऩय हहॊदी भें काभ कयने के शरए फेशसक प्रशिऺण कामगक्रभ 

अिधध :-  ऩाॊच ऩूणग कामग हदिस 

ऩात्रता :-  बायत सयकाय के भॊत्रारमों/विबागों, याष्ट्रीमकृत फैंकों औय सािगजननक ऺेत्र के 

  उऩक्रभों/उद्मभों/ननगभों/ननकामों के अधधकायी/कभगचायी 
क्रमाॊक हदन विषय 

1. प्रथभ हदिस  ऩॊजीकयण 

 कॊ प्मूटय ऩरयचम-हाडगिेमय/सॉफ्टिेमय की जानकायी, 
पाइर प्रफॊधन 

 वि ॊडोज िाताियण ऩरयचम 

 भानक बाषा एनकोडड ॊग एिॊ इसके राब- कॊ प्मूटय ऩय 

द्विबाषी सुविधा सकक्रम कयना 
 नोटऩैड/िडगऩैड भें हहॊदी बाषा का प्रमोग 

 पोंट ि टाइवऩॊग सॊफॊधी सभस्माएॉ एिॊ उनका ननिायण 

 नॉन-मूननकोड हहॊदी साभग्री को मूननकोड साभग्री भें 
ऩरयिनतगत कयने सॊफॊधी सॉफ्टिेमय का उऩमोग 

 अभ्मास 
2. द्वितीम हदिस  भाइक्रोसॉफ्ट िडग 
3. ततृीम हदिस  भाइक्रोसॉफ्ट एक्सेर तथा अभ्मास 

 भाइक्रोसॉफ्ट ऩॉिय प्िाइॊट तथा अभ्मास 
4. चतुथग हदिस  इॊटयनेट, ई-भेर 

 ऩी॰डी॰एप॰/इभेज प्रोसेशसॊग 

 हहॊदी टॊकण अभ्मास 
5. ऩॊचभ हदिस  याजबाषा विबाग द्िाया विकशसत रीरा (LEARN INDIAN 

LANGUAGE THROUGH ARTIFICIAL INTELLIGENCE) के 
भाध्मभ से – प्रफोध, प्रिीण, प्राऻ की जानकायी 
एिॊ अभ्मास 

 भॊत्र तथा शु्रतरेखन सॉफ्टिेमयों की जानकायी 
एिॊ अभ्मास 

 प्रशिऺणाधथगमों द्िाया फतामी गमी साभान्म सभस्माओॊ की चचाग 
औय ननिायण 

 साभान्म ऩयीऺा/सभाऩन 
 
 

 

 



अनुऱग्नक — ‘ख’ 
 

भारत सरकार 

गहृ मॊत्राऱय, राजभाषा विभाग 

एनडीसीसी-II बिन, ‘फी’ विॊग, चौथा तर 

जम शसॊह योड, नई हदल्री-110001 

ई-भेर : techcell-ol@nic.in 

नामाॊकन प्रऩत्र 

हटप्ऩणी :- 1. मह कामगक्रभ उन अधधकारयमों/कभगचारयमों के शरए है, जजनके ऩास कॊ प्मूटय सुविधा उऩरब्ध है, रेककन उन्हें कॊ प्मूटय ऩय 
हहॊदी प्रमोग सॊफॊधी जानकायी कभ है। 

 2. प्रशिऺण कामगक्रभ आयम्ब होने से एक भाह ऩूिग नाभाॊकन प्रऩत्र कें द्रीम हहॊदी प्रशिऺण सॊस्थान/हहॊदी शिऺण मोजना भें 
प्राप्त हो जाने चाहहए। 

 3. कें द्रीम हहॊदी प्रशिऺण सॊस्थान/हहॊदी शिऺण मोजना स ेनाभाॊकन स्िीकाय ककए जान े के सॊदबग में विननहदयष्ट सूचना/ऩुष्ष्ट 
प्राप्त ककए जान ेसे ऩूिय ककसी भी अधधकारी को प्रशिऺण काययक्रम में भाग ऱेने के शऱए ननमुयक्त नहीॊ ककया जाना चाहहए। 

(क) काययक्रम 
िीषगक : कॊ प्मूटय ऩय हहॊदी प्रमोग (जो रागू नहीॊ हो, उसे काट दें) 
नतधथ  :        स े      सॊस्था : हहॊदी टॊकण/आिुशऱवऩ प्रशिऺण कें द्र स्थान : मानक भिन, नई हदल्ऱी 
(ख) नामाॊकन 

 (1) (i) नाभ ................................................................... (ii) ऩदनाभ .................................................... 
  (iii) हहॊदी ऻान का स्तय (कामगसाधक) .............................. (iv) ई-भेर ..................................................... 
  (v) टेरोपोन नॊफय ........................................................ (vi) भोफाइर नॊफय ........................................... 

(vii) उऩरब्ध कॊ प्मूटय सुविधा का विियण (ऑऩयेहटॊग शसस्टभ, इॊटयनेट की उऩरब्धता, क्मा आऩका ई-भेर एकाउॊ ट है? 
आहद) ........................................................................................................................ ................................ 

(2) महद वऩछरे 3 िषग भें याजबाषा विबाग द्िाया प्रामोजजत कॊ प्मूटय प्रशिऺण मा हहॊदी प्रमोग सॊफॊधी सॉफ्टिेमयों का प्रशिऺण 
प्राप्त ककमा है, महद हाॉ तो उसका विियण दें (अिधध, सॉफ्टिेमय का नाभ) हदनाॊक सहहत ................................................... 

(3) अभ्मथी द्िाया ककए जान ेिारे कामों का सॊक्षऺप्त विियण ............................................................................................. 
(4) प्रमोग ककए जा यहे कॊ प्मूटय सॉफ्टिेमयों के नाभ ि इनभें काभ कयने का अनबुि ............................................................. 
(5) क्मा आऩ भुख्मत् हहॊदी भें हटप्ऩणी शरखत ेहैं? ........................................................................................................ ... 
(6) क्मा आऩ हहॊदी टाइवऩॊग जानत ेहैं? ............................................................................................................................ 
 

 

अभ्मथी के हस्ताऺय 

नोट : प्रशिऺणाथी कृऩमा अऩना ई-भेर ऩता औय सॊऩकग  पोन नॊफय अिश्म दें ताकक नाभाॊकन की भॊजूयी एिॊ अन्म आिश्मक सूचना सभम 
से देना सुननजश्चत ककमा जा सके। 

(ग) अभ्यथी का कायायऱय द्िारा भरे जाने के शऱए— 

 1. ऩूया ऩता (जजसऩय नाभाॊकन की स्िीकृनत बजेी जानी है) 
  नाभ एिॊ ऩदनाभ ............................................................................................................................. ........................ 
  भॊत्रारम/विबाग/सॊगठन ............................................................................................................................................. 
  ऩता ......................................................................................................................... .............................................. 
  वऩन ......................................... दयूबाष ..............................................  ई-भेर  ...................................................... 

2. प्रमाणणत ककया जाता है कक— 

 (1) कामागरम अशबरेख के अनुसाय अभ्मथी द्िाया हदमा गमा ब्मौया सही है, 
(2) नाभाॊकन स्िीकाय हो जाने ऩय अभ्मथी को प्रशिऺण कामगक्रभ भें उऩजस्थत होने के शरए ननभुगक्त कय हदमा जाएगा, 

 (3) अभ्मथी कॊ प्मूटय ऩय कामग कय यहा है। 
  नाभाॊकन बजेने िारे कामागरम की सॊदबग सॊख्मा ............................................................................................ 
  स्थान ............................................................................ 
  नतधथ ............................................................................. 

(अधधकारी के हस्ताऺर एिॊ मोहर) 
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