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म त्वपणूण / IMPORTANT 

 
1. Those who have not sent the solved response sheet, send 

immediately. 
 

2. Marks obtained will be considered for internal evaluation. 
 

3. Fill up the Examination forms and submit to the sponsoring 
authority as the last date of submitting the Examination form is 15 
November. 

 
4. The bank draft of Rs 100.00 per trainee must be sent along with 

the Examination form. 
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पाठ Lesson 10 

िायाणलय ज्ञापन 

ववषय वस्त-ु CONTENTS 
 

10.1  पाठ परिचय                 10.4.2  नमूना । 
10.2  उद्देश्य                     10.4.3  नमूना ।।   
10.3  प्रयोजन                     10.5 उपयोगी अभ्युक्तियााँ 
10.4  प्रारुप औि मुख्य ब िंद ु         10.6 उपयोगी शब्दावली  
10.4.1 प्रारुप                       10.7  ोध प्रश्न औि उनके सिंक्षिप्ि उत्ति 

 

िायाणलय ज्ञापन 
10.1 पाठ पररचय 
 कायाालय ज्ञापन का प्रयोग ववभिन्न वविागों/मिंत्रालयों एविं कमाचारियों को सूचना देने 
अथवा सूचना मााँगने के भलए िथा सिं द्ध एविं अधीनस्थ कायाालयों के साथ पत्र व्यवहाि किने के 
भलए ककया जािा है । 
 
10.2 उद्िेश्य 
 कायाालय ज्ञापन भलखने के ननम्नभलखखि उद्देश्य हैं – 

• कायाालय ज्ञापन के प्रयोजन का ज्ञान किवाना । 
• कायाालय ज्ञापन के प्रारूप का परिचय देना । 
• ववभिन्न क्स्थनियों के साथ-साथ ववभिन्न वातय सािंचों की जानकािी देना । 
• अभिव्यक्तियों िथा शब्दावली का अभ्यास किना । 
• कायाालय ज्ञापन के प्रारूप लेखन का अभ्यास किना । 

10.3 प्रयोजन 
कायाालय ज्ञापन द्वािा वविागों/मिंत्रालयों/सिं द्ध एविं अधीनस्थ कायाालयों एविं अधीनस्थ 

कमाचारियों को सूचना दी जािी है िथा सूचना मााँगी जािी है । दो मिंत्रालयों के  ीच पत्र का 
प्रयोग नहीिं ककया जािा । अिः दो मिंत्रालयों के  ीच सूचनाओिं के आदान प्रदान के भलए कायाालय 
ज्ञापन का प्रयोग ककया जािा है । 
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10.4 प्रारूप और मुख्य बबिं ु
10.4.1 िायाणलय—ज्ञापन िा प्रारूप ननम्नानुसार   ैः- 
 

    सिं............................. 
िािि सिकाि 

    मिंत्रालय ………………………… 
 

    वविाग …………………………... 
स्थान........................... 

   ददनािंक.......................... 
कायाालय ज्ञापन 

ववषयः- ......................................................................................................................... 
.................................................................................................................................... 

कलेवि 
.................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................... 

 
                                                    (क.ख.ग.) 

अवि सचचव, िािि सिकाि 
                                                        दिूिाषः 

सेवा में 
 1.............................................. 
 2.............................................. 
 3.............................................. 
 
इस नमूने में आप िायाणलय ज्ञापन िी ननम्नशलखित वविषेताएँ िेि सिते  ैं :- 
 
1. कायाालय ज्ञापन के सिी प्रारूपों में स से ऊपि मध्य में पत्र के समान सिं. भलखी जािी है 
उसके नीच ेिािि सिकाि,किि उसके नीच ेमिंत्रालय का नाम िथा स से नीच ेवविाग का नाम 
भलखा जािा है । 
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2. प्रारूप की दाईं ओि खाली स्थान में जगह का उल्लेख ककया जािा है। इसके नीच ेददनािंक 
भलखा जािा है क्जसमें कायाालय ज्ञापन िेजने की िािीख भलखी जािी है |  

 
3. प्रारूप के मध्य में ‘कायाालय ज्ञापन’ भलखा जािा है । 

 
4. प्रारूप की  ाईं ओि ववषय भलखा जािा है क्जसमें कायाालय ज्ञापन का ववषय सिंिेप में भलखा 

जािा है। 
5. कायाालय ज्ञापन के पहले अनुच्छेद पि क्रमािंक नहीिं भलखा जािा पिन्िु दसूिे अनुच्छेद के 

प्राििंि में भलखा जािा है। इसी प्रकाि िीसिे—चौथे अनुच्छेदों पि क्रमशः 3, 4 भलखा जािा 
है।  
 

6. कायाालय ज्ञापन के कलेवि सिं िंधी नमूने आगे ददए जाएिंगे । 
 
7. कलेवि के पश्चाि प्रारूप की दाईं ओि िेजने वाले अचधकािी का नाम कोष्ठक में भलखा 

जािा है । इसके ऊपि हस्िािि के भलए पयााप्ि स्थान छोड़ना अननवाया होिा है । िदपुिािंि 
नीच ेअचधकािी का पदनाम, िािि सिकाि भलखा जािा है िथा इसकी अगली पिंक्ति में 
टेलीिोन सिंख्या भलखी जािी है । 

 
8. ववभिन्न मामलों या क्स्थनियों की भिन्निा के आधाि पि कायाालय ज्ञापन एक से अचधक 

मिंत्रालयों/वविागों/कायाालयों को प्रेवषि ककया जा सकिा है । अिंि में  ाईं ओि ‘सेवा में’ 
भलखकि िािि सिकाि के सिी मिंत्रालय/वविाग आदद  भलखा जािा है । क्रम सिंख्या भलख 
कि क्जन्हें कायाालय ज्ञापन िेजना होिा है उनके नाम,पदनाम आदद का उल्लेख किना िी 
अननवाया है ।    
 

 
नमूनाैः अ  हम यहािं कायाालय ज्ञापन के दो नमूने दे िहे हैं । पहले व्यक्ति ववशषे को ददए 

जाने वाले  कायाालय ज्ञापन का नमूना देखखएः- 
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10.4.2 िमणचारी िो सूचना िेने िे शलए नमूना 
 

   सिं...................... 
िािि सिकाि 
िाजस्व वविाग 
आयकि कायाालय 

िाजस्व िवन, 
आई.टी.ओ. 
नई ददल्ली 

ददनािंक............ 
िायाणलय ज्ञापन 

ववषय- अध्ययन  ेतु अनमुनत प्रिान िरने िे संबंध में । 
 
  श्री क ख ग, आयकि ननिीिक को सूचचि ककया जािा है कक उन्हें ननम्नभलखखि शिों पि 
ववचध सिंकाय,ददल्ली ववश्वववद्यालय से एल.एल. ी. किने के भलए अनुमनि प्रदान की जािी हैः- 

 
1- इस डिग्री को किने पि कायाालय के काया में कोई  ाधा उत्पन्न न हो । 
2- इसकी िैयािी के भलए ककसी प्रकाि का कोई अवकाश स्वीकृि नहीिं ककया जाएगा । 
3- दी गई अनुमनि जनदहि में किी िी वापस ली जा सकिी है । 

  -ह- 
(क ख ग) 

         आयकि आयुति,िािि सिकाि                            
दिूिाष- 
 
 

सेवा में 
श्री क.ख.ग. 
आयकि ननिीिक 
आयकि वविाग 
िेत्रीय कायाालय,नई ददल्ली 
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नमूना – 2 
10.4.3  इस नमूने में सभी मंत्रालयों/िायाणलयों िो सूचना िेने  ेतु िायाणलय ज्ञापन िा  प्रयोग 

किया गया    । 
सिं. 12013/1/2005-िा.िा.(प्रभश.) 

िािि सिकाि 
गहृ मिंत्रालय 

िाजिाषा वविाग 
लोकनायक िवन,खान माकेट, 

                                     नई ददल्ली 
                                      ददनािंक…………………………. 

िायाणलय ज्ञापन 
ववषयैः  िािि सिकाि के स्वाभमत्व या उसके ननयिंत्रणाधीन सिकािी उपक्रमों/ ैंकों/स्वायत्त 

सिंगठनों/ननगमों आदद के कमाचारियों को दहिंदी प्र ोध,प्रवीण औि प्राज्ञ औि दहिंदी टिंकण 
एविं आशुभलवप की पाठ्य-पुस्िकें  ननःशुल्क उपलब्ध किाना ।   

कें द्र सिकाि के सिी कमाचारियों िथा िािि सिकाि के स्वाभमत्व या उसके ननयिंत्रणाधीन 
सिकािी उपक्रमों, ैंकों स्वायत्त सिंगठनों,ननगमों आदद के सिी कमाचारियों के भलए दहिंदी िाषा औि 
दहिंदी टिंकण एविं दहिंदी आशुभलवप का सेवाकालीन प्रभशिण अननवाया है । दहिंदी भशिण 
योजना/कें द्रीय दहिंदी प्रभशिण सिंस्थान द्वािा सिंचाभलि दहिंदी,प्र ोध,प्रवीण,प्राज्ञ औि दहिंदी टिंकण 
एविं आशुभलवप प्रभशिण पाठ्यक्रमों की पाठ्य-पुस्िकें  केवल कें द्र सिकाि के कमाचारियों को 
ननःशुल्क उपलब्ध किाई जा िही हैं । 
 2- अ  यह ननणाय भलया गया है कक िािि सिकाि के स्वाभमत्व या उसके ननयिंत्रणाधीन 

सिकािी उपक्रमों, ैंकों,स्वायत्त सिंगठनों,ननगमों आदद के जो कमाचािी दहिंदी भशिण 
योजना/कें द्रीय दहिंदी प्रभशिण सिंस्थान द्वािा सिंचाभलि प्रभशिण पाठ्यक्रमों में िाग लेिे हैं, 
उन्हें िी दहिंदी प्र ोध,प्रवीण,प्राज्ञ औि दहिंदी टिंकण एविं आशुभलवप की पाठ्य-पुस्िकें  िथा 
अन्य प्रभशिण सामग्री ननःशुल्क उपलब्ध किाई जाएगी औि प्रभशिण की समाक्प्ि पि 
वापस नहीिं ली जाएगी।  

 3- यह कायाालय ज्ञापन ववत्त प्रिाग, गहृ मिंत्रालय की ददनािंक 11.3.2005 की दटप्पणी िायिी 
सिंख्या 10888/ए.एस. एविं एि ए (एच) द्वािा दी गई सहमनि से जािी ककया जा िहा है 
। 

                                                   (एस. िमणन) 
अवि सचचव,िािि सिकाि 

      दिूिाष- 
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प्रनतशलवप प्रेवषतैः- 
 

1- िािि सिकाि के सिी मिंत्रालय/वविाग(अनुिोध है कक इस कायाालय ज्ञापन को अपन े
ननयिंत्रणाधीन सिी सिकािी उपक्रमों/ ैंकों/स्वायत्त सिंगठनों/ननगमों आदद के ध्यान में लाएाँ)। 

2- ननवााचन आयोग, नई ददल्ली । 
3- सिंघ लोक सेवा आयोग,नई ददल्ली । 
4- कें द्रीय सिका िा आयोग,नई ददल्ली । 
5- योजना आयोग,नई ददल्ली । 
6- िािि के ननयिंत्रक एविं महालेखापिीिक का कायाालय,नई ददल्ली । 
7- गहृ मिंत्रालय औि िाजिाषा वविाग के सिी अनुिाग/िसे्क । 
8- कें द्रीय दहिंदी प्रभशिण सिंस्थान/कें द्रीय अनुवाद ब्यूिो/िाजिाषा कायाान्वयन सभमनि/िेत्रीय 

कायाान्वयन कायाालय । 
9- गािा िाइल । 
              (एस.रमणन) 

 अवर सचचव,भारत सरिार 
दटप्पणीैः  
1. प रा संख्या िेवल िसूरे,तीसरे प रा में शलिी जाती    । 
2. मंत्रालय/ववभाग किसी मंत्रालय िे िायाणलय ज्ञापन िी ववषय वस्तु िो अपने अधीनस्थ 

िायाणलयों िी जानिारी में लाने िे शलए अलग से िायाणलय ज्ञापन जारी िरता    । 
   
10.5 उपयोगी अभ्युक्ततयाँ 
िायाणलय ज्ञापन में प्रयुतत वातयों िे िुछ नमूने य ाँ दिए जा र े  ैं क्जनिा प्रयोग आप 
िायाणलय ज्ञापन में िर सिते  ैं । 
 

1- यथा सिंशोचधि िाजिाषा अचधननयम की धािा 3(3) के अधीन उक्ल्लखखि सिकािी प्रयोजनों 
के भलए दहिंदी औि अिंगे्रजी दोनों का ही प्रयोग ककया जाना है । 

2- आगे से आयकि अचधकारियों की सिी ननयुक्तियााँ आयकि सेवा के द्वािा आयोक्जि 
प्रनियोगी पिीिा के आधाि पि की जाएाँगी   । 

3- अनुसिंधान सहायकों के दो पदों को ििने के भलए मिंत्रालय सिी मिंत्रालयों से आवेदन 
मिंगवा िहा है । 
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4- सिी कमाचारियों से अनुिोध है कक सिकािी मकान के आ िंटन के भलए आवेदन ददनािंक 
........................... िक ऑनलाइन ही इस कायाालय को िेजें । 

5- मिंत्रालय से अनुिोध है कक इस कायाालय ज्ञापन की ववषय-वस्िु से अपने अधीनस्थ सिी 
कमाचारियों को िी अवगि किवा दें । 

6- यह िी स्पष्ट ककया जािा है कक एक कायाशाला में व्याख्यान देने हेिु आमिंबत्रि सिी 
अनिचथ वतिाओिं को ददए जाने वाले मानदेय की अचधकिम  िाभश रू.7200/- (रूपये साि 
हजाि दो सौ मात्र) होगी । 

7- दहिंदी िाषा,दहिंदी टिंकण एविं आशभुलवप की पिीिा उत्तीणा किने पि कें द्र सिकाि के 
अचधकारियों/कमाचारियों को 12 महीने की अवचध के भलए एक वेिन वदृ्चध के  िा ि िाभश 
का वैयक्तिक वेिन ददया जािा है । 

8- सिकािी सेवकों के भलए मानदेय की  ननधाारिि सीमा सिी प्रकाि के मानदेय भमलाकि,कुल 
रू. 5000/-(पािंच हजाि रुपये मात्र) प्रनि व्यक्ति प्रनिवषा से अचधक नहीिं होगी । 

9- यह ननणाय भलया गया है कक कें द्र सिकाि के कायाालयों क्जनमें अनुवादक के पद नहीिं हैं या 
क्जनमें अनुवाद काया की अचधकिा है, वहााँ अनुवाद  काया  मानदेय के आधाि पि किवाया 
जाए । 

10- ये आदेश इस कायाालय ज्ञापन के जािी होने की िािीख से लागू होंगे । 
11- यह कायाालय ज्ञापन आिंिरिक ववत्त प्रिाग, गहृ मिंत्रालय की ददनािंक .............. की 

अिं.वव.दट.सिं.............. द्वािा दी गई सहमनि से जािी ककया जािा है । 
 
10.6 स ायि िब्िावली 
 
जनदहि       public interest  सेवाकालीन प्रभशिण in service training 
स्वीकृि       sanctioned   िैनाि  posted       
सिम           competent   सिंचाभलि  conducted 
ननयिंत्रणाधीन   controlling    सहमनि  concurrence 
उपक्रम    undertaking   सिका िा vigilance 
स्वायत्त सिंगठन autonomous bodies कायाान्वयन implementation 
ननगम     corporation   पूणाकाभलक full time 
ननःशुल्क    free of cost   अिंशकाभलक part time 
टिंकण    typing    मानदेय  honorarium 
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आशुभलवप   shorthand         सिंशोधन amendment 
आिंभशक सिंशोधन partial modificatrion  
अधोहस्िाििी  undersigned    स्वीकृनि  sanction 
सवाकायािािी अचधकािी officer in over all charge सिंशोचधि दिें  revised rates 
 अवैिननक        honorary    ववत्त प्रिाग  finance division 

 

10.7   बोध प्रश्न 
 

1. सिं द्ध एविं अधीनस्थ कायाालय के साथ पत्र व्यवहाि किने में कायाालय ज्ञापन का प्रयोग 
ककया जािा है ।         (हााँ/नहीिं) 

2. कायाालय ज्ञापन का प्रयोग दो मिंत्रालयों के  ीच पत्र व्यवहाि के भलए नहीिं ककया जा सकिा 
है।            (हााँ/नहीिं) 

3. तया सिं द्ध एविं अधीनस्थ कायाालय के साथ पत्र व्यवहाि में कायाालय ज्ञापन का प्रयोग 
ककया जा सकिा है ।         (हााँ/नहीिं) 

4. कायाालय ज्ञापन .................................……………………..….पुरुष में भलखा जािा है ।     
5. कायाालय ज्ञापन की िाषा कैसी होिी है ?      
6. कायाालय ज्ञापन के सिी प्रारूपों में पत्र के समान……………............................भलखी जािी है । 
7. कायाालय ज्ञापन के प्रारूप के मध्य में ......................................समान रूप से भलखा जािा है ।  
8. कायाालय ज्ञापन में ववषय भलखा जािा है ।   (सही/गलि) 
9. मुझ ेयह सूचचि किने का ननदेश हुआ है कक–का प्रयोग कायाालय ज्ञापन में ककया जािा  

         (सही/गलि) 
 

10.8 बोध प्रश्नों िे संक्षक्षप्त उत्तर 
1. हााँ  2. नहीिं  3. हााँ  4. अन्य 
5. इसकी िाषा न  हुि आदेशात्मक औि न  हुि भमत्रिापूणा होिी है लेककन इसमें अनुिोध 
आदद शब्दों का प्रयोग ककया जा सकिा है । 

6. सिंख्या  7. कायाालय ज्ञापन 
8. सही    9.  गलि 
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पाठ Lesson II 
िायाणलय आिेि 

    ववषयवस्त ु– CONTENTS 
 
 
 
 
 
 
 

11.1 पाठ पररचय 
 

  ववभिन्न मिंत्रालयों/कायाालयों में सामान्यिः आिंिरिक प्रशासन सिं िंधी अनुदेशों को 
अचधकारियों/कमाचारियों को देने हेिु पत्राचाि के कायाालय आदेश प्रारूप का प्रयोग होिा 
है,क्जसके  ािे में नीच ेववस्िाि से चचाा की जाएगी । 

 
11.2 उद्िेश्य 
कायाालय आदेश भलखने के ननम्नभलखखि उद्देश्य हैं :- 
• कायाालय आदेश का प्रयोजन, प्रारूप एविं ववभिन्न क्स्थनियों आदद को समझना। 
• ववभिन्न वातय सााँचों, अभिव्यक्तियों िथा शब्दावली का अभ्यास 
• प्रारूप लेखन का अभ्यास किवाना । 
• पढ़ने के साथ-साथ भलखने की िमिा ववकभसि किना । 

 

11.3  प्रयोजन 
 
कायाालय आदेश का प्रयोग सामान्यिः आिंिरिक प्रशासन सिं िंधी अनुदेश जािी किने के भलए ककया 
जािा है । इसका प्रयोग ननम्नभलखखि मामलों या क्स्थनियों में होिा है- 
(i) किसिे शलए- अचधकारियों/कमाचारियों को सूचना देने के भलए भलखा जा सकिा है । चूिंकक कुछ 

क्स्थनियािं अचधकािी/कमाचािी दोनों के भलए समान होिी हैं अिः प्रारूप समान ही िहिा है । 
(ii) किन मामलों में  

1. कायाालय आदेश का प्रयोग कायाालय में कायािि अचधकारियों, कमाचारियों के  ीच काम 
के ववििण के भलए । 

11.1. पाठ पररचय   11.4.2   नमूना ।। 
11.2 उद्िेश्य    11.4.3  नमूना ।।। 
11.3 प्रयोजन   11.4.4  नमूना IV 
11.4  प्रारूप और मुख्य बबिं ु 11.5    उपयोगी अभ्युक्ततयाँ 
11.4.1 नमूना ।   11.6    उपयोगी िब्िावली 

11.7  बोध प्रश्न और उनिे संक्षक्षप्त उत्तर 
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2. समय-समय पि अनुिागों के  ीच काम के  ाँटवािे में जो परिविान आिे िहिे हैं 
अथााि ्अनिुागों के  ीच काम के ववििण की सूचना देने के भलए। 

3. अचधकारियों/कमाचारियों का एक कायाालय या अनुिाग से दसूिे कायाालय या   
अनुिाग में स्थानािंििण या िैनािी के भलए । 

4. ननयभमि छुट्टी की मिंजूिी के भलए । ध्यान िखें कक आकक्स्मक अवकाश व   
प्रनि िंचधि अवकाश की मिंजूिी कायाालय आदेश द्वािा नहीिं दी जािी । 

5. अन्य ननयभमि प्रशासननक कायों के भलए । 
 

(iii) भाषा – कायाालय आदेश अन्य पुरुष (third person) में भलखा जािा है । 
 अ  हम कायाालय आदेश का प्रारूप  नाना सीखेंगे िाकक क्स्थनियों के अनुसाि मसौदे 
 नाए जा सकें  । 

11.4 प्रारूप और मुख्य बबिं ु
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

सिं.................................. 
िािि सिकाि 

..........................मिंत्रालय 
..........................वविाग 

स्थान........................ 
ददनािंक....................... 

िायाणलय आिेि 
िलेवर 

..................................................................................................... 

...................................................................................................... 

...................................................................................................... 

...................................................................................................... 
            
                  
                     ह. 

 (क.ख.ग.) 
      पदनाम 
   दिूिाष सिं. ............. 

प्रनतशलवप 
1. ........................................ 
2. ........................................ 
3. ........................................ 
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प्रारूप िे मुख्य बबिं ु

1. कायाालय आदेश के सिी प्रारूपों में स से ऊपि मध्य में, सिं. (िाइल सिंख्या का सिंक्षिप्ि रूप) 
भलखा जािा है । यह िाइल सिंख्या हि कायाालय या वविाग के अनसुाि होिी है । िािि 
सिकाि सिी में भलखा जाएगा, मिंत्रालय औि वविाग का नाम यथा रूप भलखा जाएगा, ये 
क्रमशः एक के  ाद एक नीच ेभलखे जािे हैं । 
2. प्रारूप के दाईं ओि खाली दी हुई जगह पि स्थान (कायाालय का पूिा पिा) के उल्लेख के 

 ाद कायाालय आदेश जािी किने की िािीख भलखी जािी है। 
3.   इसके नीच ेप्रारूप के मध्य में कायाालय आदेश सिी में समान रूप में भलखा जािा 
है। कायाालय आदेश में सिं ोधन  नहीिं होिा । ववषय औि सिंदिा िी कायाालय आदेश में 
नहीिं भलखे जािे । इसके  ाद कलेवि (body) में ववषय वस्िु (content) को स्पष्ट औि 
सिल िाषा में प्रस्िुि ककया जािा है । इसके प्रथम अनुच्छेद को छोड़कि अन्य अनुच्छेदों  
में सिंख्या 2,3,4 आदद दी जािी है। 

4. प्रारूप के नीच ेदादहनी ओि िेजने वाले अचधकािी का नाम कोष्ठक के  ीच में भलखा जािा 
है । उसके ऊपि हस्िािि हेिु पयााप्ि स्थान छोड़ना अननवाया होिा है । उसके नीच ेपदनाम 
औि अचधकािी की टेलीिोन सिंख्या दी जािी है । 
5. अिंि में नीच े ाईं ओि उन लोगों का उल्लेख िहिा है क्जनको कायाालय आदेश ददया जािा 
है (क्जनको उसकी प्रनिभलवप िेजी जािी है ) चूिंकक प्रनियााँ एक से अचधक िेजी जानी हैं 
इसभलए प्रनिभलवप में स्पष्ट िौि से उस अचधकािी या कमाचािी का नाम, पदनाम औि 
कायाालय का पिा भलखा जाएगा I 
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 11.4.1  नमनूा - । 
ककसी िी अचधकािी/कमाचािी को अक्जाि छुट्टी की मिंजूिी देिे समय कायाालय आदेश इस प्रकाि 
 नाया जािा है । 
 

सिं. 22011/13/2007 के.अनु.ब्यू/2444 
िािि सिकाि 
गहृ मिंत्रालय 

िाजिाषा वविाग 
कें द्रीय अनुवाद ब्यूिो 

सी.जी.ओ. काम्पलेतस 
नवी मुम् ई- 400014 

ददनािंक............. 
 

िायाणलय आिेि 
  श्रीमिी वीना कुकिेिी, प्रभशिण अचधकािी, प्रभशिण अनुिाग, मुम् ई को ददनािंक 4.4.15 
से ददनािंक  8.4.15 िक 5 ददन का अक्जाि अवकाश स्वीकृि ककया जािा है औि उन्हें छुट्टी 
के  ाद पड़ने वाले शननवाि- िवववाि आदद अवकाश को जोड़ने की अनुमनि िी दी जािी है । 
2. यह प्रमाखणि ककया जािा है कक छुट्टी की समाक्प्ि पि श्रीमिी वीना कुकिेिी के उसी 
स्थान पि लौटने की सिंिावना है, जहााँ से वे छुट्टी पि गई थीिं । 

ह. 
                                                (क.ख.ग.) 

                                                   प्रशासननक अचधकािी 
टेलीिोन सिं......... 

प्रनतशलवप सूचनाथण प्रेवषतैः- 
1. श्रीमिी वीना कुकिेिी, प्रभशिण अचधकािी 
2. सिं िंचधि अनुिाग 
3. िोकडड़या 
4. कायाालय आदेश िक्जस्टि 
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11.4.2  नमनूा -।। 
ककसी िी काभमाक को प्रभशिण आदद में िेजने के भलए कायामुति कििे समय कायाालय आदेश 
इस प्रकाि िैयाि ककया जािा है - 

सं. 22011/27/2007 
भारत िे म ारक्जस्रार िा िायाणलय 

(भारत सरिार, ग ृ मंत्रालय) 
2 ए,मानभसिंह िोड़ 
नई ददल्ली-110011 
ददनािंक................. 

िायाणलय आिेि 
 श्री वाई.एन.चगरि,वरिष्ठ सिंकलनकिाा(सैम्पल िक्जस्रीकिण प्रणाली प्रिाग) िथा श्री 
िाजपाल, कननष्ठ सिंकलनकिाा (आाँकड़ा सिंसाधन प्रिाग) को सचचवालय प्रभशिण िथा प्र िंध 
सिंस्थान,काभमाक औि प्रभशिण वविाग, नई ददल्ली में ददनािंक............... से ददनािंक................िक 
“चाि ददवसीय किं प्यूटि प्रभशिण पाठ्यक्रम” हेिु नाभमि ककया जािा है एविं ददनािंक.............. को 
अपिाह्न से कायामुति ककया जािा है । 
 श्री वाई.एन.चगरि, वरिष्ठ सिंकलनकिाा िथा श्री िाजपाल, कननष्ठ सिंकलनकिाा को ननदेश 
ददया जािा है कक वे प्रभशिण कायाक्रम में िाग लेने हेिु श्री हरिओम भसिंह, उप ननदेशक को 
ददनािंक 26.4.2008 को पूवााह्न 9.15  जे किं प्यूटि लै , सचचवालय प्रभशिण िथा प्र िंध सिंस्थान, 
जवाहि लाल नेहरु ववश्वववद्यालय (पुिाना), नया महिौली िोि, नई ददल्ली को रिपोटा किें । 
 

-ह- 
                                                (क.ख.ग.) 
                                                अवि सचचव 

  दिूिाष ........... 
प्रनतशलवप सूचनाथणैः- 

1. श्री हरिओम भसिंह, उप ननदेशक एविं पाठ्यक्रम समन्वयक,सचचवालय प्रभशिण िथा प्र िंध 
सिंस्थान, काभमाक एविं प्रभशिण वविाग, पुिाना जे.एन.यू. कैम्पस, नया महिौली िोि, नई 
ददल्ली । 

2. श्री दीपक कुमाि भसिंह, सहायक महािक्जस्राि, सैम्पल िक्जस्रीकिण प्रणाली प्रिाग-2, मानभसिंह 
िोि, नई ददल्ली । 
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3. श्री ओम प्रकाश खिुाना, सहायक महािक्जस्राि, आाँकड़ा सिंसाधन प्रिाग 2, मानभसिंह िोि, नई 
ददल्ली । 

4. श्री वाई.एन.चगरि, वरिष्ठ सिंकलनकिाा, सैम्पल िक्जस्रीकिण प्रणाली प्रिाग-2, मानभसिंह िोि, 
नई ददल्ली 

5. श्री िाजपाल, कननष्ठ सिंकलनकिाा, आाँकड़ा सिंसाधन प्रिाग-2, मानभसिंह िोि, नई ददल्ली । 
6. सिं िंचधि िाइल । 
7. गािा िाइल । 
                                                             ह. 

                                      (क.ख.ग.) 
                                       अवि सचचव 
                                    दिूिाष ......... 
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11.4.3 नमनूा -।।। 
पदोन्ननि के सिं िंध में जािी ककए जाने वाले कायाालय आदेश का नमूना 

 
सं.ए 32014/1/2007िेद प्रसं/-1024 

भारत सरिार 
राजभाषा ववभाग,ग ृ मंत्रालय 
िें द्रीय द िंी प्रशिक्षण संस्थान 

7वािं िल,पयााविण िवन, 
सी.जी.ओ.काम्पलेतस, 
लोदी िोि,नई ददल्ली 
ददनािंक................ 

 
िायाणलय आिेि 

 वविागीय पदोन्ननि सभमनि की भसिारिश पि िाजिाषा वविाग के ददनािंक 16.5.2007 के 
पत्र सिं.14034/56/98 िा.िा.(प्रभश.) के द्वािा स्थायी दहिंदी प्राध्यापकों को सहायक ननदेशक (िाषा) 
के पद पि (वेिनमान 7500-250-12000) पदोन्नि ककया जािा है िथा उनके नाम के सामन े
दशााए गए कें द्रों पि िैनाि ककया जािा है । यह पदोन्ननि सहायक ननदेशक (िाषा) का पदिाि 
ग्रहण किने की निचथ से प्रिावी होगीः- 
 

क्रम सं. अचधिारी िा नाम वतणमान त नाती पिोन्ननत पर त नाती स्थान 
1 श्रीमिी िाजिानी मिंगलूरु  ेंगलूरू 
2 श्री प्रदीप कुमाि ववशाखापटनम चनै्नै 

 
2. उपयुाति अचधकािी पदोन्ननि की िािीख से दो वषा की अवचध िक परिवीिा पि िहेंगे । 
3. क्जन दहिंदी प्राध्यापकों को पहले सुननक्श्चि कैरियि प्रोन्नयन योजना के िहि प्रथम 

ववत्तीय अपगे्रिशेन का लाि ददया जा चुका है,उन्हें अ  पदोन्ननि पि मूलिूि ननयमावली 
के ननयम22(1)(क)(2) के िहि पुनः विेन ननधाािण का लाि  नहीिं ददया जाएगा । 
  

ह. 
 (क.ख.ग.) 
 ननदेशक 

   दिूिाष सिं........ 
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प्रनतशलवप सूचना व आवश्यि िारणवाई  ेतुैः- 
1. वेिन एविं लेखा अचधकािी(सचचवालय)गहृ मिंत्रालय,नई ददल्ली । 
2. िेत्रीय वेिन िथा लेखा अचधकािी,सी.आई.एस.एि.,चने्नै । 
3. सिी उप ननदेशक,दहिंदी भशिण योजना,नई ददल्ली,मुम् ई,चने्नै,कोलकािा, गुवाहाटी । 

 

दटप्पणीैः- ननदेशक या मुख्यालय स्िि पि जािी ककए गए उति पदोन्ननि सिं िंधी कायाालय आदेश 
िेत्रीय स्िि पि उप ननदेशकों को प्रेवषि ककए जा िहे हैं । अनुविी कािावाई हेिु िेत्रीय 
कायाालयों द्वािा अचधकािी/कमाचािी को अलग से कायाालय आदेश जािी ककया जाएगा | 

11.4.4 नमूना – 
ड्यूटी पि िैनािी के सिं िंध में नमूना 
 

सं.-ए 45011/19/2007/-िेद प्रसं./5027 
भारत सरिार 

ग ृ मंत्रालय,राजभाषा ववभाग, 
िें द्रीय द िंी प्रशिक्षण संस्थान 

सािवािं िल,पयााविण िवन, 
सी.जी.ओ.काम्पलेतस,लोदी िोि, 

नई ददल्ली- 110 003 
ददनािंक .................... 

िायाणलय आिेि 
 आदेश ददया जािा है कक पयााविण िवन क्स्थि कायाालय खोलने एविं  िंद किने सिं िंधी   
िथा अन्य कायाालयीन काया ननम्नभलखखि 8 एम.टी.एस. कमाचारियों से उपयोचगिा के अनुरूप 
 ािी- ािी से किवाए जाएिं- 
1. श्री धमावीि,गेस्टेटनि आपिेटि 
2. श्री बत्रिुवन महिो,दफ्ििी 
3. श्री  लिाज भसिंह,एम टी एस  
4. श्री िमेश कुमाि-1, एम टी एस 
5. श्री िमेश कुमाि-।।, एम टी एस 
6. श्री सुिेश कुमाि, एम टी एस 
7. श्री िवविंद्र कुमाि, एम टी एस 
8. श्री कृष्ण शाह (दैननक मजदिू) 
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उपिोति सिी कमाचारियों का हाक्जिी िक्जस्टि,छुट्दटयों का रिकािा एविं ड्यटूी िोस्टि स्टोि 
कीपि मेन्टेन किेंगे । सिी कमाचारियों के समयोपरि िते्त/मानदेय के प्रस्िाव िी उनके द्वािा 
ही प्रस्िुि ककए जाएाँगे । 

ये आदेश ित्काल प्रिाव से लागू होंगे । 
                                                      

ह. 
  (क.ख.ग.) 

      ननदेशक 
 

 
दटप्पणीैः उति सिी कमाचारियों को काया सिं िंधी सूचना ददए जाने हेिु सिं िंचधि अनुिाग उन्हें  

इसकी प्रनि उपलब्ध किवाएिंगे । 
 
प्रनतशलवप सूचना एवं आवश्यि िारणवाई  ेतु प्रेवषतैः- 
1. सिंयुति ननदेशक (मुख्यालय),दहिंदी भशिण योजना,नई ददल्ली । 
2. प्रशासननक अचधकािी,कें द्रीय दहिंदी प्रभशिण सिंस्थान,नई ददल्ली । 
3. लेखा अचधकािी,कें द्रीय दहिंदी प्रभशिण सिंस्थान,नई ददल्ली । 
4. सहायक ननदेशक (मुख्यालय),दहिंदी भशिण योजना,नई ददल्ली । 
5. सहायक ननदेशक िाषा (सहायक ननदेशक (टिंकण/आशु.),अनुसिंधान एविं ववश्लेषण एकक, कें द्रीय 
दहिंदी प्रभशिण सिंस्थान,नई ददल्ली । 

6. कायाालय अधीिक,कें द्रीय दहिंदी प्रभशिण सिंस्थान,नई ददल्ली । 
7. श्री च.छ.ज.,स्टोि कीपि,कें द्रीय दहिंदी प्रभशिण सिंस्थान,नई ददल्ली । 
8. सिी सिं िंचधि एम.टी.एस. । 
 
11.5 उपयोगी अभ्युक्ततयाँ 
 

िायाणलय आिेि िा प्रारूप बनाते समय वातयों िे प्रयोग िे िुछ नमूने नीच ेदिए जा र े  ैं :- 
1. इस कायाालय के स्थायी सहायक श्री .................... अचधववषािा प्राप्ि कि लेने के कािण  
ददनािंक ............ को सेवा ननवतृ्त हो जाएिंगे औि उनका नाम इस कायाालय की पिंजी से काट 
ददया जाएगा । 

2. नीच ेभलखी िैनानियािं औि स्थानािंििण ित्काल लागू होंगे । 
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3. प्रमाखणि ककया जािा है कक यदद श्री .................. छुट्टी पि न जािे िो वे कायाालय 
अधीिक के पद पि स्थानापन्न रूप से काम कििे िहिे । 

4. इस कायाालय के अवि शे्रणी भलवपक श्री अनूप गािंधी, सचचवालय प्रभशिण एविं प्र िंध 
सिंस्थान में िीन माह का प्रभशिण प्राप्ि किके लौट आए हैं । उन्हें स्थापना अनुिाग में 
िैनाि ककया जािा है । 

5. क्जन कमाचारियों को िाि को काम किना पड़गेा उन्हें ववदहि दि पि समयोपरि ित्ता लेने 
का अचधकाि होगा ज कक छुट्टी के ददन काम किने के  दले प्रनिपूनि ा अवकाश ददया 
जाएगा । 

6. कायाालय में मध्यािंिि अवचध को आधे घिंटे िक सीभमि िखने के भलए आवश्यक कदम 
उठाए जाएाँ । 

7. इस ननदेशालय के प्रधान कायाालय में चौकीदाि की ड्यूटी के भलए ननम्नभलखखि क्रम 
िहेगाः- 

8. प्रवेश औि ननकास के मुख्य द्वािों िथा अन्य द्वािों पि िैनाि चौकीदाि इस  ाि पि 
ध्यान दें कक उन्हें उपयुाति आदेश में ननददाष्ट पदाचधकारियों द्वािा जािी ककए गए गेट 
पास के ब ना कोई िी सामान  ाहि नहीिं ले जान ेदेना चादहए । 

 
11.6 उपयोगी िब्िावली 
अनुसिंधान सहायक   research assistant स्थानापन्न      officiating 
िैनािी    posting   स्थायी       permanent 
अचधववषािा    superannuation  साप्िादहक रिपोटा  weekly statement 
नवीनीकिण    renewal   आिंिरिक मूल्यािंकन internal assessment 
ननयुक्ति प्रस्िाव    offer of appointment ववििण           distribution 
ननिीिण     inspection   अनुिागीय       sectional 
प्रनिपूिक अवकाश   compensatory leave वविागीय         departmental 
प्रमाखणि किना    to certify        अनुमाननि        estimated 
प्रवेश औि ननकास  entry and exit  प्रमाखणि          certified 
मध्यािंिि अवचध   lunch/interval       अनुशासननक      disciplinary 
मूलिूि ननयमावली fundamental rules      विेनमान         pay scale 
ववदहि दि    prescribed rate  सकृ्जि           created 
समयोपरि ित्ता    overtime allowance 
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11.7 बोध प्रश्न और उनिे संक्षक्षप्त उत्तर 
1. कायाालय आदेश में सिं ोधन औि अधोलेख का प्रयोग ककया जािा है । (हााँ/नहीिं) 
2. अनुशासननक कािावाई के भलए कायाालय आदेश का प्रयोग ककया जािा है ।     
 (हााँ/नहीिं) 
3. कायाालय आदेश के प्रथम अनुच्छेद को छोड़कि अन्य अनुच्छेदों पि सिंख्या 2,3,4 आदद  

दी जािी है ।         (सही/गलि) 
4.  छुट्टी की मिंजूिी कायाालय आदेश द्वािा दी जािी है ।(सही /गलि ) 
5. ककसी काभमाक को ददए जाने वाले कायाालय आदेश में सेवा में भलखकि काभमाक  का नाम 

औि कायाालय का नाम आदद भलखा जािा है ।(हााँ /नहीिं ) 
6. ककस प्रकाि के अनुदेश जािी किने हेिु कायाालय आदेश का प्रयोग ककया जािा है ? 

 
 

उत्तर 
1.  नहीिं 
2.  नहीिं 
3.  हााँ 
4.  हााँ 
5.  नहीिं 
6. सामान्यिः आिंिरिक प्रशासन सिं िंधी 
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पाठ / Lesson 12 
आिेि 

 
                   CONTENTS – ववषयवस्त ु
12.1   पाठ पररचय                      12.4.2 नमूना ।। 
12.2   उद्िेश्य                          12.4.3 नमूना ।।। 
12.3   प्रयोजन                          12.4.4 नमूना  IV 
12.4   प्रारूप और मुख्य बबिं ु              12.5 उपयोगी अभ्युक्ततयाँ              
12.4.1 नमनूा ।                          12.6  उपयोगी िब्िावली 
                                      12.7  बोध प्रश्न और उनिे 

संक्षक्षप्त उत्तर                        
 
12.1 पाठ पररचय 

 ववभिन्न मिंत्रालयों/कायाालयों में ववत्तीय मिंजूरियािं देने के भलए पत्राचाि के आदेश रूप का 
प्रयोग ककया जािा है । अनुशासननक मामलों में सिं िंचधि कमाचािी पि जो िी कािावाई चलिी है 
उसके उपिािंि सिकािी आदेशों की सूचना देने के भलए इसका प्रयोग ककया जािा है । इस सिं िंध 
में ववस्िाि से चचाा नीच ेकी जाएगी । 

12.2 उद्िेश्य 

• इस पाठ में हम आदेश के प्रयोजन के अनुसाि प्रारूप  नाना सीखेंगे ।  
• उसकी ववभिन्न क्स्थनियों के सिं िंध में जानकािी दी जाएगी । 
• अभिव्यक्ति के आधाि पि वातय सिंिचना किेंगे औि शब्दावली का अध्ययन िी किेंगे ।  
• प्रारूप लेखन का अभ्यास िी किवाया जाएगा । 
• इससे प्रभशिाथी पढ़ने के साथ-साथ भलखने का अभ्यास िी कि सकें गे । 
12.3  प्रयोजन 
आदेश का प्रयोग आमिौि पि कायाालयों में ववत्तीय मिंजूरियााँ देने के भलए औि अनुशासननक 
मामलों में सिं िंचधि कमाचारियों को सिकािी आदेशों की सूचना देने के भलए ककया जािा है । 
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किसिे शलए 
• मिंत्रालय/कायाालय द्वािा अपने अधीनस्थ वविागों एविं अचधकारियों/कमाचारियों को सूचना 

देने के भलए । 
• अन्य मिंत्रालयों से प्राप्ि आदेश को अपने सिं द्ध कायाालयों या काभमाकों को देने का काया  

उस कायाालय द्वािा अलग से आदेश जािी किके ककया जािा है । 

किन मामलों में 

1. कुछ ववभशष्ट प्रकाि की ववत्तीय मिंजूरियााँ िेजने के भलए । 
2. नए पदों के सजृन की स्वीकृनि की सूचना देने के भलए । 
3. शक्तियों के प्रत्यायोजन के आधाि पि ककए गए  कायों की सूचना देने के भलए । 
4. अनुशासननक मामलों में सिं िंचधि अचधकारियों/कमाचारियों को सिकािी आदेश की सूचना देने 

के भलए । 
इन क्स्थनियों की दृक्ष्ट से आदेश के प्रारूप दो प्रकाि के हो सकिे हैं - 
(क)  पहली क्स्थनि में सिं िंचधि अचधकारियों/वविागों को प्रनिभलवप िेजने के भलए इसका प्रयोग 

ककया जािा है । इसमें हस्िािि की  ायीिं ओि ‘ननम्नभलखखि को प्रनि सूचनाथा प्रेवषि’ भलखा 
जािा है । 

(ख) दसूिी क्स्थनि में पषृ्ठािंकन के रूप में पहले ‘सेवा में’ भलखकि सिं िंचधि काभमाक का 
नाम,पदनाम एविं अनुिाग का उल्लेख ककया जािा है । उसके  ाद क्जन सिं िंचधि 
अचधकारियों/वविागों/अनुिागों को प्रनिभलवप सूचनाथा िेजी जािी है, उनका उल्लेख ककया जािा 
है। दसूिी क्स्थनि का प्रयोग कुछ ऐसे प्रयोजनों के भलए िी होिा है, क्जनके भलए पहले ज्ञापन 
का प्रयोग होिा था । 

भाषाैः  आदेश की िाषा अन्य पुरुष (third person) में आदेशात्मक होिी है । इसमें सामान्यिः 
ननम्न प्रकाि के कक्रयापदों का प्रयोग ककया जािा है - 
1. सूचचि किें   2. सूचचि ककया जािा है । 
2. कािावाई की जाएगी      4.     आदेश ददया जािा है । 
5     आचिण सुधािें   6.    तयों न की जाए । 
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12.4 प्रारूप और मुख्य बबिं ु
प्रारूप और िलेवर 

सिं....................... 
िािि सिकाि 
गहृ मिंत्रालय 

िाजिाषा वविाग 
स्थान........................... 
ददनािंक.......................... 

आिेि 
........................................................................................................................................ 

िलेवर 
........................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................ 

             
                                 ह.                     

(क.ख.ग.) 
    पदनाम 
दिूिाष सिं............. 

सेवा में 
...................................................... 
....................................................... 
 
प्रनतशलवप 
1........................................................ 
2........................................................ 
3........................................................ 
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प्रारूप िे मुख्य बबिं ु
1. आदेश का प्रारूप सीधा एविं सिल होिा है । 
2 सवाप्रथम प्रारूप के स से ऊपि, मध्य में िाईल सिंख्या देकि िािि सिकाि एविं सिं िंचधि 

मिंत्रालय/कायाालय/वविाग का नाम भलखा जािा है । 
3 नीच ेदाईं ओि कायाालय का पूिा पिा (स्थान) िथा िािीख भलखी जािी है । 
4 शीषा के रूप में मध्य में आदेश भलखा जािा है । 
5 आदेश में ववषय एविं सिंदिा नहीिं भलखा जािा । 
6 इसमें सिं ोधन एविं अधोलेख  नहीिं होिा । 
7 इसके पश्चाि आदेश का कलेवि होिा है । 
8 आदेश के प्रारूप के पहले अनुच्छेद में क्रम सिंख्या नहीिं दी जािी,लेककन अगले अनुच्छेदों में 

क्रम सिंख्या 2,3,4 आदद भलखी जािी है । 
9 प्रारूप के नीच ेदाईं ओि िेजने वाले अचधकािी का नाम कोष्ठक में भलखा जािा है| उसके 

ऊपि हस्िािि हेिु पयााप्ि स्थान छोड़ा जािा है । उसके नीच ेपदनाम औि अचधकािी की 
टेलीिोन सिंख्या दी जािी है । 

10 अिंि में नीच े ाईं ओि उन लोगों का उल्लेख िहिा है क्जनको यह आदेश ददया जािा है या  
क्जनको उसकी प्रनिभलवप िेजी जािी है । 

11 आदेश की एक प्रनि ननजी िाइल में िी िखी जािी है । 
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12.4.1  आिेि िा नमूना- । 

काभमाक को एल.टी.सी.आदद की ववत्तीय मिंजूिी देने के सिं िंध में 

सिंख्या............................ 
िािि सिकाि 
गहृ मिंत्रालय 

नई ददल्ली 
ददनािंक.................. 

 
आिेि 

सामान्य ववत्तीय ननयमावली के ननयम 235 के अधीन श्री ................ सहायक को छुट्टी 
यात्रा रियायि के ब्लॉक वषा 2014-2017 के अिंिगाि नई ददल्ली से श्रीनगि की यात्रा के भलए 
एल.टी.सी. अचग्रम िाभश रू.10,000 (रु.दस हजाि मात्र)िुगिान किने की मिंजूिी दी जािी है । 

 

2. यह व्यय ववत्तीय वषा 2015-16 की मािंग सिं. 52 गहृ मिंत्रालय,मुख्य शीषा 2070,अन्य 
प्रशासननक सेवाएिं,119/िाजिाषा 03.05—कायाालय उपशीषा 03.05.01 वेिन(प्लान/नॉन प्लान) में 
िाला जाएगा । 

 
                                                                      
ह. 
(क.ख.ग.) 

लेखा अचधकािी 
दिूिाष सिं...... 

ननम्नभलखखि को प्रनिभलवप  सूचनाथा प्रेवषिः- 
1. वेिन िथा लेखा अचधकािी(सचचवालय),नई ददल्ली । 
2. ब ल भलवपक,कें द्रीय दहिंदी प्रभशिण सिंस्थान,नई ददल्ली । 
3. श्री........................ सहायक को इस ननदेश के साथ कक वे एल.टी.सी.अचग्रम लेने के 10 

ददन के िीिि दटकट प्रस्िुि किें । 
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12.4.2  आिेि िा नमनूा - ।। 
 

िाशमणि िे आचरण में सुधार  ेतु आिेि द्वारा सूचचत िरना । 
 

सखं्या........................ 
भारत सरिार 

िें द्रीय औद्योचगि सुरक्षा बल 
सी.जी.ओ.िाम्पलेतस, 

लोधी रोड, 
नई दिल्ली-110 003 

दिनांि....................... 
 

आिेि 
 

 िाजस्व अनुिाग के लेखाकाि श्री जे.पी.पिंि को चेिावनी दी गई थी कक वे अपने काया औि 
आचिण में सुधाि किें औि िववष्य में भशकायि का अवसि न दें लेककन इसके  ाद िी प्रभशिण 
अनुिाग को उनके आचिण औि काम की अननयभमििा के  ािे में भशकायिें भमली हैं । अिः व े
अपनी काया पद्धनि में सुधाि किें। यह उनके औि कायाालय दोनों के दहि में है कक वे कायाालय 
में अनुशासन का पालन किें । 
 

2     यदद श्री जे.पी.पिंि ने इसके  ाद िी अपनी काया पद्धनि औि आचिण में सुधाि न ककया 
िो उनके ववरुद्ध सख्ि अनुशासननक कािावाई की जाएगी । इसे अिंनिम चिेावनी समझा जाए । 

 

हस्िािि   
                (क.ख.ग.)    

                                                              उप महाननिीिक 
सेवा में 
 श्री जे.पी.पिंि, 
 लेखाकाि 
 के.औ.सु. ल 
 लोधी िोि,नई ददल्ली-110 003 
 

प्रनतशलवप सूचनाथणैः- 
1. लेखा अचधकािी,लेखा अनुिाग 
2. सहायक उप महाननिीिक (प्रशासन) 
3. ननजी िाइल 
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12.4.3 नमनूा ।।। 

ववत्तीय िक्ततयों िे प्रत्यायोजन संबंधी दिए गए आिेि िा नमूना िेिें । 

सिं....................... 
िािि सिकाि 

औद्योचगक ववकास वविाग 
नई ददल्ली 
ददनािंक ........................ 

आिेि 

 िाष्रपनि,ववत्तीय शक्तियों के प्रत्यायोजन ननयमावली के ननयम 10 के अधीन प्रदत्त(दी 
गई)शक्तियों का प्रयोग कििे हुए इस वविाग की ननम्नभलखखि वस्िुओिं की कीमि के रूप में 
वसूल न की जा सकने वाली रू. 2000/-(रूपए दो हजाि मात्र) की िकम को  ट्टे खािे में िालने 
की मिंजूिी देिे हैं :- 

1............................................................ 
2.............................................................. 
3..............................................................       
            -ह-                                                  

  (क.ख.ग.) 
         अवि सचचव,िािि सिकाि 

 
ननम्नशलखित िो प्रनत भेजी गईैः- 
1. महालेखाकाि,कें द्रीय िाजस्व,नई ददल्ली 
2. आिंिरिक ववत्तीय अनुिाग । 
3. िोकड़ अनुिाग । 

 
दटप्पणीैः जहािं व्यक्ति ववशषे को आदेश ददया जािा है,वहािं “सेवा में” का प्रयोग ककया जा सकिा 

है । 
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12.4.4 आिेि िा नमूना-IV 

काभमाक की प्रनिननयुक्ति के सिं िंध में ददए जाने वाले  आदेश का नमूना 

सं. ए 19012/5/2007-िें द पं्रसं./2385 
भारत सरिार 
ग ृ मंत्रालय 

(राजभाषा ववभाग) 
िें द्रीय द िंी प्रशिक्षण संस्थान 

सािवािं िल,पयााविण िवन, 
सी.जी.ओ.काम्पलेतस, 

लोधी िोि,नई ददल्ली-110 003 
ददनािंक.................................... 

आिेि 
 
 कें द्रीय दहिंदी प्रभशिण सिंस्थान,नई ददल्ली के ददनािंक 15 जून 2007 के कायाालय आदेश 
सिं.19012/5/2007-कें दहिंप्रसिं/2262 के अनुक्रम में श्री िाम ककशोि, आशुभलवपक को ददनािंक 04 
जून 2007 स े इस कायाालय में प्रनिननयुक्ति के आधाि पि अनसुिंधान सहायक (दहिंदी 
टिंकण/आशुभलवप) के पद पि वेिनमान रू. 5500-9000 (समूह ‘ख’ अिाजपबत्रि) में कायािाि 
ग्रहण किने के िलस्वरूप वेिन का ननधाािण ननम्न प्रकाि ककया जािा हैः- 
 
प्रनिननयुक्ति से पहले िािीख 04 जून,2007 को दहिंदी आशुभलवपक 
गे्रि के पद वेिनमान रू.5000-150-8000 में वेिन 

 रू. 5750/-  

एक वेिनवदृ्चध के  िा ि नोशनल वेिनवदृ्चध देने के  ाद वेिन   रू. 5900/- 
ददनािंक 04 जून 2007 को वेिनमान रू.5500/--175-9000 में 
वेिन ननधाािण 

रू. 6025/- 

अगली वेिनवदृ्चध की िािीख 01 जुलाई, 2008 को वेिन रू. 6200/- 
                                                             

   -ह- 
    (क.ख.ग.) 

                                                       प्रशासननक अचधकािी 
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प्रनतशलवप सूचना व आवश्यि िारणवाई  ेतुैः- 
1. वेिन िथा लेखा अचधकािी (सचच.)गहृ मिंत्रालय,सी.-1,हटमैंट्स,िलहौजी िोि,नई ददल्ली । 
2. प्रशासननक अचधकािी, ैंक नोट मुद्रणालय,देवास को उनके ददनािंक 27 मई 2007 के 

कायाालय आदेश सिंख्या  ीएनपी/सी/14/90 के सिंदिा में । 
3. सिंयुति ननदेशक,दहिंदी भशिण योजना,(मुख्यालय),नई ददल्ली । 
4. लेखा अचधकािी,कें द्रीय दहिंदी प्रभशिण सिंस्थान,नई ददल्ली । 
5. अनुसिंधान एविं ववश्लेषण एकक,कें द्रीय दहिंदी प्रभशिण सिंस्थान,नई ददल्ली । 
6. ब ल भलवपक,कें द्रीय दहिंदी प्रभशिण सिंस्थान,नई ददल्ली । 
7. श्री िाम ककशोि,अनुसिंधान सहायक,कें .दहिं.प्र.सिं.नई ददल्ली । 

 
दटप्पणीैः- कई स्थानों पि व्यक्ति ववशषे को िी अिंि में सिी के साथ प्रनिभलवप िेज दी जािी है 

‘सेवा में’ का प्रयोग नहीिं ककया जािा है । 
 
12.5 उपयोगी अभ्यकु्ततयाँ 
 
आिेि िा प्रारूप बनाते समय वातय संरचना िा वविषे ध्यान रिना पड़ता    क्जसिे िुछ 
उिा रण नीच ेदिए गए   ैः- 
 
1. श्री िामगोपाल,अनिुाग अचधकािी को सूचचि ककया जािा है कक ................................... 
2. यदद श्री ब शन कुमाि, सहायक ने अपने आचिण में सुधाि नहीिं ककया िो उनके ववरुद्ध 

अनुशासननक कािावाई की जाएगी । 
3. श्री ए.के. िंसल, अवि शे्रणी भलवपक िीन ददन के िीिि अपना स्पष्टीकिण दें, नहीिं िो 

उनके खखलाि अनुशासननक कािावाई की जाएगी । 
4. श्री अनुिाग देसाई, प्रवि शे्रणी भलवपक को उनके आवेदन पत्र ददनािंक.............................. 

के सिंदिा में सूचचि ककया जािा है कक ............................................... 
5. श्री ननलोय सिकाि , लेखाकाि को आदेश ददया जािा है कक वे अपना स्पष्टीकिण 

ददनािंक..............िक प्रस्िुि किें । 
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6. श्री गणेशन,सहायक ने साि ददन के अिंदि उत्ति न ददया िो यह मान भलया जाएगा कक 
उन्हें अपने  चाव में कुछ नहीिं कहना है औि उनके ववरुद्ध इकिििा कािावाई कि दी 
जाएगी । 

7. श्री शिद  ैनजी, सहायक के अभ्यावेदन में कुछ व्यक्तिगि सिंदिा ददए गए हैं जो 
आपवत्तजनक हैं।  

8. श्री .................... जवा  दें कक उनकी अनचधकृि गैिहाक्जिी को जान झूकि की गई गैि 
हाक्जिी तयों न माना जाए औि उनके ववरुद्ध अनुशासननक कािावाई तयों न की जाए । 

9. सामान्य ववत्तीय ननयमावली के ननयम ................. के अधीन श्रीमिी िीना गुप्िा, सहायक 
को छुट्टी यात्रा रियायि के अिंिगाि नई ददल्ली से मुम् ई की यात्रा के भलए अचग्रम िाभश 
रु............... िुगिान किने की मिंजूिी दी जािी है । 

10. ननम्नशलखित िो प्रनत सूचनाथण- 
1. विेन िथा लेखा अचधकािी 
2. ब ल भलवपक 
3. श्री पुष्कि,अवि शे्रणी भलवपक 
11. िाष्रपनि ,ववत्तीय शक्तियों के प्रत्यायोजन की ननयमावली के ननयम........................... के 

अधीन दी गई शक्तियों का प्रयोग कििे हुए इस वविाग की ननम्नभलखखि वस्िुओिं की 
कीमि के रूप में वसूल न की जा सकने वाली रु.5000/-(पािंच हजाि मात्र) की िकम को 
 ट्टे खािे में िालने की मिंजूिी देिे हैं । 

 

12.6 उपयोगी िब्िावली 
 

अननयभमििा  irregularity   आपवत्तजनक  objectionable  
अनुविी कािावाई follow-up-action  इकिििा           ex-parte 
अनुशासननक कािावाई disciplinary action  एकमुश्ि िकम    lumpsum amount 
अस्थायी      temporary   कायावाही  proceedings 
आचिण ननयमावली conduct rules  ककश्ि   installment 
आिक्षिि    reserved   के अिंिगाि  under 
आ िंटन   allotment   स्पष्टीकिण  explanation/ 

Clarification 
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12.7 बोध प्रश्न और उनिे संक्षक्षप्त उत्तर 
  
बोध प्रश्न 

1. आदेश का प्रयोग गैि सिकािी आदेशों की सूचना देने के भलए ककया जािा है । (हााँ/नहीिं) 
2. आदेश का प्रयोग अधीनस्थ वविागों एविं कभमायों को सूचना देने  के भलए ककया जािा है 

(हााँ/नहीिं) 
3. ववत्तीय एविं अनुशासननक मामलों में आदेश का प्रयोग ककया जािा है । (हााँ/नहीिं) 
4. आदेश की िाषा कैसी होिी है ? 
5. आदेश में ........................ पुरुष का प्रयोग ककया जािा है । 
6. तया आदेश औि कायाालय आदेश दोनों आिंिरिक होिे हैं ? 

 
बोध प्रश्नों िे उत्तर 
 

1. नहीिं 
2. नहीिं 
3. हााँ 
4. आदेशात्मक 
5. अन्य 
6. कायाालय आदेश आिंिरिक होिा है, आदेश का प्रयोग स के भलए ककया जा सकिा है।  
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परूि पाठ  Lesson 4 
िेिरत्न डॉ. राजेंद्र प्रसाि 

 
Contents- ववषय वस्त ु

 

4.1 पररचय                        4.6 मूल पाठ इिाई – 2 
4.2 उद्िेश्य                        4.7 उपयोगी िब्िावली 
4.3 मूल पाठ इिाई-1                4.8 बोध प्रश्न 
4.4 उपयोगी िब्िावली                4.9 बोध प्रश्नों िे संक्षक्षप्त उत्तर 
4.5 बोध प्रश्न 

 

4.1 पररचय  
स्वििंत्र िािि के प्रथम िाष्रपनि िॉ. िाजेंद्र प्रसाद सच्च ेअथों में देश की महान वविूनियों में स े
एक हैं । चरित्र की पववत्रिा अदिुि मेधाशक्ति औि नम्र स्विाव के कािण वे इिने ऊाँ च ेपद पि 
पहुाँच सके । उनका जीवन िाििीय युवाओिं के भलए सदा अनुकिणीय है । 
4.2  
उद्िेश्य 
• डॉ. राजेंद्र प्रसाि िे जीवन िी प्रमुि घटनाओं िा ज्ञान तथा वणणन । 
• िॉ. िाजेंद्र प्रसाद की गािंधी जी के साथ मुलाकाि के  ािे में जानेंगे क्जसके कािण िाजेंद्र 

प्रसाद के जीवन में एक नया मोड़ आया । 
• सिंववधान ननमााण में इनकी िूभमका का पिा चलेगा । 
• नन:स्वाथा िाव से काया किने की प्रेिणा भमलेगी । 
• पाठ को पढ़ने िथा उसे समझने का कौशल ववकभसि किना । 
• पाठ को पढ़ने के पश्चाि  ोलने औि भलखने की कला ववकभसि किना । 
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4.3 मूल पाठ 

                भाग - 1 
 

ब हाि की धििी पि प्राचीन काल से ही महान वविूनियािं पैदा हुई हैं– गौिम  ुद्ध औि 
वधामान महावीि जैसे धमााविाि,चाणतय सदृश कूटनीनिज्ञ, चिंद्रगुप्ि औि अशोक जैसे सम्राट। 
आधनुनक युग के ब हाि के सपूिों में भशखि पुरुष हैं देशित्न िॉ. िाजेंद्र प्रसाद। चरित्र की 
पववत्रिा, अद्िुि मेधाशक्ति औि स्विाव की ववनम्रिा से आपने िाष्रीय औि अिंिििाष्रीय 
ख्यानि प्राप्ि की औि िािि के प्रथम िाष्रपनि पद को सुशोभिि ककया। 

 

िॉ. िाजेंद्र प्रसाद का जन्म चिंपािण क्जले के जीिादेई गािंव में 3 ददसिं ि,1984 को हुआ। 
वपिा महादेव सहाय पहलवानी, यूनानी चचककत्सा औि घुड़सवािी के शौकीन थे, सिंस्कृि औि 
िािसी के अच्छे ववद्वान िी थे । मािा कामेश्विी देवी धमा पिायण मदहला थीिं,  ालक िाजेंद्र 
को िामायण की कहाननयााँ सुनाया कििी थीिं। िाजेंद्र  ा ू के व्यक्तित्व औि चरित्र के ननमााण 
में मािा-वपिा दोनों का हाथ था । 

 

पढ़ाई में  चपन से ही िाजेंद्र की गहिी रुचच थी । उस समय की प्रथा के अनुसाि  ािह 
की छोटी उम्र में ही उनका वववाह िाजविंशी देवी के साथ सिंपन्न हो गया । ककिं िु  ालक िाजेंद्र 
का सािा ध्यान पढ़ाई पि कें दद्रि था । कोलकािा ववश्वववद्यालय की प्रवेभशका इिंटि औि  ी.ए. 
में सवाप्रथम आए । मुजफ्ििपुि कालेज में प्राध्यापक के रूप में काम कििे हुए ववचधशास्त्र में 
मास्टि की उपाचध प्राप्ि की । िाजेंद्र  ा ू की वकालि ख ू चमकी । वे अपने समय के नामी 
अचधवतिाओिं में चगने जािे थे । 

 

पटना में उच्च न्यायालय की स्थापना होने पि िाजेंद्र  ा ू कोलकािा से ब हाि आ गए । 
यह सन 1917 की  ाि है । छात्र जीवन से ही वे सामाक्जक औि सािंस्कृनिक गनिववचधयों में 
िाग लेिे थे । िाजनीनि में उनका रुझान 1907 के  िंगििंग आिंदोलन के समय से ही  शुरु हो 
गया था । 1917 में पटना ववक्श्वद्यालय की स्थापना हुई | वे उसकी सीनेट औि भसिंडिकेट के 
सदस्य चनुे गए । 

 

 िाजेंद्र प्रसाद के जीवन में एक नया मोड़ गािंधी जी के चिंपािण सत्याग्रह के समय में 
आया । वैसे गािंधी जी स ेउनका परिचय लखनऊ के कािंगे्रस अचधवेशन में हो चकुा था । अिंगे्रज 
नील उत्पादकों के अत्याचाि के खखलाि लड़ने के भलए गािंधी जी ब हाि आए िो पटना में िाजेंद्र 
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 ा ू के यहााँ ठहिे । चिंपािण सत्याग्रह की योजना िाजेंद्र प्रसाद के पटना ननवास में ही  नी । 
इस महान अभियान में िाजेंद्र प्रसाद गािंधी जी के दादहने हाथ िहे । ववदेशी सिकाि ने गािंधी जी 
के सामने कई कानूनी अड़चनें पैदा कीिं िो कानून ववशषेज्ञ िाजेंद्र प्रसाद ने अदालि में 
सिलिापूवाक पैिवी की । अिंि में सिकाि को झुकना पड़ा । चिंपािण सत्याग्रह की सिलिा में 
िाजेंद्र  ा ू की महत्त्वपूणा िूभमका िही । 

िाजेंद्र प्रसाद अच्छे लेखक औि कुशल सिंपादक िी थे । 1921 में उन्होंने पटना में 
‘देश’ नामक समाचाि पत्र ननकाला जो  हुि ही लोकवप्रय िहा । 1924 में वे पटना नगि ननगम 
के अध्यि चनुे गए । इसी दौिान उन्होंने श्रीलिंका, लिंदन औि  माा की यात्रा की ।  ापू जी न े
नमक का कानून िोड़ने के भलए अपनी प्रभसद्ध दािंिी-यात्रा की िो िाजेंद्र  ा ू ने ब हाि में 
नमक-सत्याग्रह का नेितृ्व ककया । इस ििह िाजनीनिक गनिववचधयािं  ढ़ने लगीिं िो उन्होंने 
हजािों की आमदनी वाला वकालि का पेशा छोड़ ददया िथा ववश्वववद्यालय एविं नगि ननगम के 
पदों से िी त्याग पत्र दे ददया औि पूणा रूप से देश की सेवा में लग गए । 

 
4.4. उपयोगी िब्िावली 

वविूनि  -- महापुरुष     सदृश – जैसा  सपूि- अच्छी  सिंिान  अड़चन –  ाधा 
ख्यानि – कीनिा     गनिववचध – कायाकलाप  अचधवेशन- महासम्मेलन 

 
4.4 बोध प्रश्न 

1. ब हाि की धििी पि कौन – कौन सी वविूनियााँ पैदा हुईं ?  
2. िॉ. िाजेंद्र प्रसाद में कौन-कौन सी ववशषेिाएाँ थीिं क्जनके कािण वे िािि के प्रथम 

िाष्रपनि के पद पि सुशोभिि हुए ? 
3. िॉ. िाजेंद्र प्रसाद कलकत्ता से ब हाि तयों आए ? 
4. िॉ. िाजेंद्र प्रसाद के जीवन में नया मोड़ क  आया ? 
5. िॉ. िाजेंद्र प्रसाद ने पटना से कौन सा समाचाि पत्र ननकाला? 
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4.6    मूलपाठ  
भाग - 2 

 

 ा ू िॉ. िाजेंद्र प्रसाद ने स्वििंत्रिा सिंग्राम में ही नहीिं,  क्ल्क सिंववधान ननमााण औि खाद्य 
मिंत्रालय के सिंचालन में िी सिल िूभमका ननिाई । चनुौनियों का सामना किने की अदिुि 
िमिा,चरित्र की पववत्रिा, कुशल सिंगठन शक्ति िथा ववनम्र स्विाव के कािण वे सवासम्मनि से 
प्रथम िाष्रपनि चनुे गए । पूिे  ािह साल िक िाष्रपनि िवन में एक ऋवष के समान वविाजमान 
िहे । 

देश के स्वििंत्रिा सिंग्राम में सकक्रय होिे ही सन ् 1930 में उन्हें पहली  ाि जेल िेजा 
गया। 1934 में ब हाि में आए िीषण िूकिं प में िाजेंद्र  ा ू ने िाहि कायों का सिलिापूवाक 
सिंचालन ककया । उनमें चनुौनियों का सामना किने की अदिुि सूझ ूझ थी । प्रखि मेधा, सिंगठन 
शक्ति, सेवा िावना औि सवोपरि ववनम्रिा के कािण वे अनेक  ाि कािंगे्रस के अध्यि चनुे गए । 

1935 में कािंगे्रस सिंसदीय  ोिा का गठन हुआ िो सिदाि वल्लि िाई पटेल औि मौलाना 
अ ुल कलाम आजाद के साथ िाजेंद्र  ा ू ने उसके अध्यि के रूप में काया ककया । आगे चलकि 
उन्होंने ववभिन्न िाज्यों में कािंगे्रस मिंबत्रमिंिलों के गठन में सकक्रय िूभमका ननिाई । 

1942 के ‘िािि छोड़ो’ आिंदोलन में िॉ. िाजेंद्र प्रसाद  को िीन साल का कािावास भमला । 
इस लिं ी जेल-यात्रा के दौिान उन्होंने अपनी महत्वपूणा पुस्िकें  भलखीिं क्जनमें ‘इिंडिया डिवाइििे’ की 
ववशषे चचाा हुई । 1940 में ही उनकी आत्मकथा ननकल चकुी थी । 

जेल से छूटने के थोड़ े ददनों  ाद ददल्ली में कािंगे्रस द्वािा अिंिरिम सिकाि  नाई गई । 
 ा ू िाजेंद्र प्रसाद इस िाष्रीय सिकाि में खाद्य औि कृवष मिंत्री ननयुति हुए । यह भसििं ि 1946 
की  ाि है । खाद्य मिंत्री के रूप में उन्होंने सिल एविं प्रिावी खाद्य नीनि  नाकि उस पि 
अमल ककया । इसके िलस्वरूप उस वषा के अिंि िक िुखमिी की सिंख्या नहीिं के  िा ि हो गई। 

सिंववधान सिा के अध्यि के रूप में िॉ. िाजेंद्र प्रसाद  ने सिंववधान ननमााण में ददशा—
ननदेशन ददया । यह महान काया नविं ि 1949 को पूणा हुआ । सिंववधान सिा के सदस्यों द्वािा 
िाजेंद्र  ा ू सवासम्मनि से िािि के प्रथम िाष्रपनि चनुे गए ।  26 जनविी 1950 को िािि 
सिंपूणा प्रिुत्व सिंपन्न जनििंत्रात्मक गणिाज्य घोवषि हुआ िो उसी ददन िॉ िाजेंद्र प्रसाद ने 
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िाष्रपनि के रूप में शपथ ग्रहण की । दो साल  ाद 1952 में पहला आम चनुाव हुआ िो िॉ 
िाजेंद्र प्रसाद पुनः िाष्रपनि चनुे गए । पािंच साल के  ाद दसूिा मिदान हुआ, ि  िी सिंसद 
सदस्यों ने सवासम्मनि से उन्हें िाष्रपनि चनुा था । िािि के इनिहास में ककसी अन्य व्यक्ति ने 
िािि के िाष्रपनि पद को िीन  ाि सुशोभिि नहीिं ककया । 

िाष्रपनि िवन में िॉ. िाजेंद्र प्रसाद अत्यिंि सादगी से िहि ेथे ।  चपन स ेधाभमाक प्रववृत्त 
के कािण वे िाष्रपनि िवन में सत्यनािायण कथा का आयोजन कििे थे । उन ददनों िाष्रपनि 
िवन साध,ु सिंि, िकीिों के भलए सदा खलुा िहिा था । उनसे भमलने वालों को किी यह महसूस 
नहीिं होिा था कक वे िाष्र की इिनी  ड़ी हस्िी से भमल िहे हैं । अिंगे्रजी, दहिंदी, िािसी, उदूा औि 
सिंस्कृि में पाििंगि  ा ू िोजपुिीवाभसयों के आने पि िोजपुिी में ही  ाि कििे थे । िाििीय 
सिंस्कृनि औि महान पििंपिा में उनकी प्र ल आस्था थी I स्नान के  ाद अन्न-जल ग्रहण किने से 
पहले वे िामचरिि मानस के अिंशों का पाठ किि ेथे। त्याग िावना ऐसी कक उन ददनों िाष्रपनि 
के भलए ननयि दस हजाि रुपए के माभसक वेिन में से स्वेच्छा से कटौिी किके केवल ढाई  
हजाि रुपए स्वीकाि कििे थे । त्याग का ऐसा महान आदशा  हुि कम देखने को भमलिा है । 
उनकी ऐसी ननःस्वाथा सेवाओिं के िलस्वरूप उन्हें देश के सवोच्च अलिंकिण ‘िािि ित्न’ स े
वविूवषि ककया गया । 

िाष्रपनि िवन में अपना िीसिा कायाकाल सिंपन्न किके िॉ. िाजेंद्र प्रसाद पटना के 
सदाकि आश्रम में आ गए तयोंकक ब हाि में उनका कोई ननजी मकान नहीिं था । यह मई, 1962 
की  ाि थी । अगले ही वषा की 28 ििविी को देश के इस महान सपूि की पटना के सदाकि 
आश्रम में जीवन लीला समाप्ि हो गई । इसके साथ ही िाििीय िाजनीनिक गगन का एक 
देदीप्यमान नित्र अस्ि हो गया । 

4.7 उपयोगी िब्िावली 

िीषण   = ियिंकि     कािावास =  िंदीगहृ, कािागाि  
देदीप्यमान =  अत्यिंि उज्ज्वल  िुखमिी = िूख के कािण मौि   
ददशा–ननदेश  -- मागादशान   ननःस्वाथा- स्वाथा-िदहि 
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4.8  बोध प्रश्न 

6. िॉ. िाजेंद्र प्रसाद कहााँ एक ऋवष की ििह वविाजमान िहे? 
7. िॉ. िाजेंद्र प्रसाद पहली  ाि जेल क  गए?  
8. 1935 में कािंगे्रस सिंसदीय  ोिा में उन्होंने ककस पद पि काया ककया?  
9. िीन साल के कािावास के दौिान उन्होंने कौन-सी महत्त्वपूणा पुस्िक भलखी? 
10.  िॉ. िाजेंद्र प्रसाद ककन िाषाओिं में पाििंगि थे? 
 
4.9   बोध प्रश्नों िे संक्षक्षप्त उत्तर 
 

भाग – 1 
1. गौिम  ुद्ध,वधामान महावीि,चाणतय,चिंद्रगुप्ि औि अशोक आदद । 
2. चरित्र की पववत्रिा, अद्िुि मेधाशक्ति औि स्विाव की ववनम्रिा । 
3. पटना में उच्च न्यायालय की स्थापना होने के कािण । 
4. गािंधी जी के चिंपािण सत्याग्रह के समय । 
5. ‘देश’ नामक समाचाि पत्र ननकाला । 

 

भाग - 2 

6. िाष्रपनि िवन में  
7. सन ्1930 में  
8. अध्यि के पद पि 
9. ‘इिंडिया डिवाइििे’ नामक पुस्िक 
10.  अिंगे्रजी, दहिंदी, िािसी, उदूा औि सिंस्कृि िाषाओिं में  

 

 

 

 


