
ह िंदी शब्द सिंसाधन/ह िंदी टिंकण एविं ह िंदी आशुलिपि प्रलशक्षण के सिंबिंध में अक्सर िूछे जाने 
वािे प्रश्न (FAQ) 

 
प्रश्न: 1 कें द्रीय ह िंदी प्रलशक्षण सिंस्थान/ह िंदी लशक्षण योजना के अिंतर्गत ह िंदी शब्द सिंसाधन/ह िंदी टिंकण प्रलशक्षण 
 के लिए क्या िात्रता  ैं अथवा य  ककन-ककन िोर्ों/कमगचाररयों को प्रदान ककया जा सकता  ै? 

उत्तर: *कें द्रीय ह िंदी प्रशिक्षण सिंस्थान/ ह िंदी शिक्षण योजना के अिंतर्गत ह िंदी िब्द सिंसाधन/ ह िंदी टिंकण का 

 प्रशिक्षण, कें द्र सरकार के मिंत्रालयों, विभार्ों और इसके अधीन सािगजननक क्षेत्र के उपक्रमों, ननर्मों, 
 ननकायों तथा राष्ट्रीकृत बैंकों में कायगरत सभी अिर शे्रणी शलवपकों, अिंगे्रजी टिंककों, डाक विभार् में डाक 
 स ायकों एििं कायागलय स ायकों, रेल डाक सेिा में कायागलय स ायकों, छिंटाई स ायकों, दरूसिंचार 
 विभार् में दरूसिंचार स ायकों, आयकर तथा कस्टम एििं एक्साइज विभार् में कर स ायकों, विशभन्न 
 मिंत्रालयों/विभार्ों/कायागलयों में किं प्यूटर ऑपरेटरों, डाटा एिंरी ऑपरेटरों आहद के शलए अननिायग  ै। इसके 

 अलािा इसमें ग्रुप ‘र्’ के िे कमगचारी भी िाशमल  ोंरे् जो इसी प्रकृनत का कायग करत े  ैं और 
 जजनके शभन्न पदनाम और शभन्न िेतनमान  ैं।1   

इसके अनतररक्त ितगमान में स ायकों, उच्च शे्रणी शलवपकों तथा ह िंदी अनुिादकों के शलए ह िंदी िब्द 
सिंसाधन/ ह िंदी टिंकण का प्रशिक्षण अननिायग न ीिं  ै, अतः इन् ें ह िंदी शिक्षण योजना की ह िंदी िब्द 
सिंसाधन/ ह िंदी टिंकण की कक्षाओिं में स्िैजच्छक आधार पर नाशमत ककया जा सकता  ै।2 सभी िर्ग के 
अधधकाररयों, जजनके शलए  ह िंदी िब्द सिंसाधन/ ह िंदी टिंकण का प्रशिक्षण अननिायग न ीिं  ै, ककिं तु 

उपयोर्ी  ै, को स्िैजच्छक आधार  पर नाशमत ककया जा सकता  ै और स्थान उपलब्ध  ोने पर इन् ें 
कक्षाओिं में प्रिेि हदया जा सकता   ै।3  

 **इस प्रशिक्षण में प्रिेि के शलए ह िंदी के साथ शमडडल (आठिीिं) या उसके समकक्ष अन्य कोई परीक्षा 

 जैसे ह िंदी शिक्षण योजना की प्रिीण परीक्षा उत्तीणग काशमगक  ी पात्र  ोंरे्। 
    (1) कायागलय ज्ञापन सिंख्या-16/22/60-रा.भा. हदनािंक 30-07-1960. 

(2) कायागलय ज्ञापन सिंख्या-12011/4/74-ह िंदी-2-रा.भा.(डी) हदनािंक 11-08-1975. 
(3) कायागलय ज्ञापन सिंख्या-21034/76/2008-रा.भा.(प्रशि.)/(ii) हदनािंक 03-12-2008. 

   
प्रश्न: 2 कें द्रीय ह िंदी प्रलशक्षण सिंस्थान/ह िंदी लशक्षण योजना के अिंतर्गत ह िंदी आशुलिपि प्रलशक्षण के लिए क्या 
 िात्रता  ैं अथवा य  ककन-ककन िोर्ों/कमगचाररयों को प्रदान ककया जा सकता  ै? 

उत्तर: *कें द्रीय ह िंदी प्रशिक्षण सिंस्थान/ ह िंदी शिक्षण योजना के अिंतर्गत ह िंदी िब्द सिंसाधन/ ह िंदी टिंकण का 

 प्रशिक्षण, कें द्र सरकार के मिंत्रालयों, विभार्ों और इसके अधीन सािगजननक क्षेत्र के उपक्रमों, ननर्मों, 
 ननकायों तथा राष्ट्रीकृत बैंकों में कायगरत सभी िर्ग के अिंगे्रजी आिुशलवपकों, िैयजक्तक स ायकों, ननजी 
 सधचिों के शलए अननिायग  ै।4 इसके अनतररक्त ह िंदी िब्द सिंसाधन/ ह िंदी टिंकण जानने िाले अिर शे्रणी 
 शलवपकों/ टिंककों को भी ह िंदी आिुशलवप कक्षाओिं में स्िैजच्छक आधार पर नामािंककत ककया जा सकता  ै 
 और कक्षाओिं में स्थान ररक्त  ोने पर प्रिेि हदया जा सकता  ै, बित ेसिंबिंधधत विभार्/कायागलय द्िारा 
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 य  प्रमाणणत कर हदया जाए कक उस कमगचारी की ह िंदी आिुशलवप में प्रिीणता का कायागलय के कायग में 
 उपयोर् ककए जाने की सिंभािना  ै।5  

 **इस प्रशिक्षण में प्रिेि के शलए ह िंदी के साथ मैहरक या उसके समकक्ष अन्य कोई परीक्षा जैसे ह िंदी 

 शिक्षण योजना की प्राज्ञ परीक्षा उत्तीणग काशमगक  ी पात्र  ोंरे्।  
 (4) कायागलय ज्ञापन सिंख्या-16/22/60-रा.भा. हदनािंक 30-07-1960. 
 (5) कायागलय ज्ञापन सिंख्या-3/40/65- रा.भा. हदनािंक 02-09-1965. 

  
प्रश्न: 3 क्या ह िंदी शब्द सिंसाधन/ह िंदी टिंकण तथा ह िंदी आशुलिपि प्रलशक्षण तदथग आधार अथवा कािंटे्रक्ट आधार 
 िर ननयुक्त कमगचाररयों को प्रदान ककया जा सकता  ै? 
उत्तर:  न ीिं। तदथग आधार पर अथिा कािंरेक्ट आधार पर ननयुक्त कमगचारी ह िंदी िब्द सिंसाधन/ह िंदी टिंकण 
 तथा ह िंदी आिुशलवप प्रशिक्षण के पात्र न ीिं  ैं।   
 
 प्रश्न: 4 ह िंदी शब्द सिंसाधन/ह िंदी टिंकण प्रलशक्षण की अवधध ककतनी  ोती  ै? य  प्रलशक्षण कब प्रारिंभ  ोता 

 ै? 
उत्तर:  (1) ह िंदी िब्द सिंसाधन/ह िंदी टिंकण ननयशमत प्रशिक्षण की अिधध 6 मा  की  ोती  ै। इसमें कक्षाएिं 
 प्रनतहदन 1-1 घिंटे की  ोती  ैं। य  प्रशिक्षण प्रनतिर्ग फरिरी तथा अर्स्त मा  में प्रारिंभ  ोता  ै।   
 (2) ह िंदी िब्द सिंसाधन/ह िंदी टिंकण र् न प्रशिक्षण की अिधध 40 पूणग कायग हदिस  ोती  ै। िर्ग में 
 लर्भर् 5 सत्र  ोत े  ैं। प्रशिक्षण कैलेंडर कें द्रीय ह िंदी प्रशिक्षण सिंस्थान की िेबसाइट 
 www.chti.rajbhasha.gov.in पर देखा  जा सकता  ै।   
  
प्रश्न: 5 ह िंदी आशुलिपि प्रलशक्षण की अवधध ककतनी  ोती  ै? य  प्रलशक्षण कब प्रारिंभ  ोता  ै? 
उत्तर: (1) ह िंदी आिुशलवप ननयशमत प्रशिक्षण की अिधध 1 िर्ग की  ोती  ै। इसमें कक्षाएिं प्रनतहदन 1-1 घिंटे 
 की  ोती  ैं। य  प्रशिक्षण प्रनतिर्ग फरिरी तथा अर्स्त मा  में प्रारिंभ  ोता  ै। िर्ग में 2 सत्र फरिरी 
 से जनिरी तथा अर्स्त से जुलाई  ोत े ैं।  
 (2) ह िंदी आिुशलवप र् न प्रशिक्षण की अिधध 80 पूणग कायग हदिस  ोती  ै। िर्ग में 1 सत्र  ोता  ै। 
 प्रशिक्षण कैलेंडर कें द्रीय ह िंदी प्रशिक्षण सिंस्थान की िेबसाइट  www.chti.rajbhasha.gov.in पर 
 देखा  जा सकता  ै।   
  
प्रश्न: 6 ह िंदी शब्द सिंसाधन/ह िंदी टिंकण एविं ह िंदी आशुलिपि प्रलशक्षण के लिए कें द्रीय ह िंदी प्रलशक्षण 
 सिंस्थान/ह िंदी लशक्षण योजना द्वारा क्या-क्या व्यवस्था की र्ई  ै? 
उत्तर: कें द्रीय ह िंदी प्रशिक्षण सिंस्थान/ ह िंदी शिक्षण योजना द्िारा ह िंदी िब्द सिंसाधन/ ह िंदी टिंकण प्रशिक्षण की  
     के शलए ननम्नशलणखत व्यिस्थाएिं की र्ई  ैं:- 

(1) दीघगकाशलक प्रशिक्षण- देिभर में 16 नर्रों में कुल 24 प्रशिक्षण कें द्र स्थावपत ककए र्ए  ैं । 
इन प्रशिक्षण कें द्रों पर ह िंदी िब्द सिंसाधन/ ह िंदी टिंकण प्रशिक्षण 6 मा  (प्रनतहदन 1-1 घिंटा) का प्रशिक्षण 
तथा ह िंदी आिुशलवप 1 िर्ग (प्रनतहदन 1-1 घिंटा) का प्रशिक्षण प्रदान ककया जाता  ै।  
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(2) अल्पकाशलक र् न प्रशिक्षण- अल्पकाशलक र् न प्रशिक्षण देि भर में 4 नर्रों में कुल 7 
अल्पकाशलक र् न प्रशिक्षण कें द्र चलाए जा र े  ैं । इन प्रशिक्षण कें द्रों पर ह िंदी िब्द सिंसाधन/ ह िंदी 
टिंकण प्रशिक्षण 40 पूणग कायग हदिस तथा ह िंदी आिुशलवप प्रशिक्षण 80 पूणग कायग हदिस प्रदान ककया 
जाता  ै।  
(3) पत्राचार पाठ्यक्रम- जजन नर्रों में, ह िंदी शिक्षण योजना के अिंतर्गत ह िंदी िब्द सिंसाधन/ह िंदी 
टिंकण एििं ह िंदी आिुशलवप प्रशिक्षण कें द्र स्थावपत न ीिं  ै, ि ााँ अिजस्थत कें द्र सरकार और कें द्र सरकार के 

उपक्रमों, उद्यमों आहद के कायागलयों के कमगचाररयों के शलए ह िंदी िब्द सिंसाधन/ह िंदी टिंकण का प्रशिक्षण 
पत्राचार माध्यम से भी प्रदान ककया जाता  ै। ह िंदी िब्द सिंसाधन/ ह िंदी टिंकण पत्राचार पाठ्यक्रम स्किं ध 
का कायागलय नई हदल्ली में जस्थत  ै, जजसका पता ननम्नशलणखत  ै:-  
उप ननदेिक (टिंकण/आिुशलवप) 
ह िंदी िब्द सिंसाधन/ ह िंदी टिंकण पत्राचार पाठ्यक्रम स्किं ध, 
कें द्रीय ह िंदी प्रशिक्षण सिंस्थान,  
राजभार्ा विभार्, र् ृ मिंत्रालय, भारत सरकार,  
2-ए, पथृ्िीराज रोड, नई हदल्ली- 110011 
ई-मेल-ddtc-chti-dol@nic.in  
दरूभार्-011-23018196 
फ़ैक्स-011-23793521 
 

प्रश्न: 7 क्या ह िंदी शब्द सिंसाधन/ह िंदी टिंकण प्रलशक्षण ित्राचार माध्यम से भी प्रदान ककया जाता  ै? ित्राचार 
 िाठ्यक्रम के लिए ककस ित ेिर सिंिकग  ककया जाए? 
उत्तर:  ााँ। उत्तर सिंख्या 6(3) देखें।  
 
प्रश्न: 8 क्या ह िंदी आशुलिपि प्रलशक्षण ित्राचार माध्यम से भी प्रदान ककया जाता  ै?  
उत्तर: न ीिं। ह िंदी आिुशलवप प्रशिक्षण पत्राचार माध्यम से प्रदान न ीिं ककया जाता।   
 
प्रश्न: 9 ह िंदी लशक्षण योजना के अिंतर्गत ह िंदी शब्द सिंसाधन/ह िंदी टिंकण एविं ह िंदी आशुलिपि िरीक्षा उत्तीणग  करने 
िर कौन-कौन से पवत्तीय िाभ देय  ैं ? 
उत्तर: (1) ह िंदी शिक्षण योजना के अिंतर्गत ह िंदी िब्द सिंसाधन/ ह िंदी टिंकण परीक्षा उत्तीणग करने पर 

 कमगचारी को ननम्नशलणखत वित्तीय लाभ प्रदान ककए जात े ैं:- 
 (I) िैयजक्तक िेतन- ननधागररत ित ेपूरी करने पर कमगचारी को एक िेतन िदृ्धध के बराबर 12   
म ीने की अिधध के शलए िैयजक्तक िेतन प्रदान ककया जाता  ै।6   
 (II) नर्द पुरस्कार- कमगचारी को ह िंदी िब्द सिंसाधन/ ह िंदी टिंकण परीक्षाएिं अच्छे अिंकों से उत्तीणग 
करने पर पात्रतानुसार ननम्नशलणखत नर्द पुरस्कार प्रदान ककए जात े ैं:-7  
  (i) 97% या इससे अधधक अिंक प्राप्त करने पर रुपए 6000/-  



  (ii) 95% या इससे अधधक परिंतु 97% से कम अिंक प्राप्त करने पर रुपए 4000/-  
  (iii) 90% या इससे अधधक परिंतु 95% से कम अिंक प्राप्त करने पर रुपए 2000/-  
(III) एक मुश्त पुरस्कार- ि ेकमगचारी जो ऐसे स्थानों पर तैनात  ैं ज ािं ह िंदी शिक्षण योजना के 

प्रशिक्षण कें द्र न ीिं  ैं अथिा ज ािं ह िंदी िब्द सिंसाधन/ ह िंदी टिंकण प्रशिक्षण की व्यिस्था न ीिं  ै, पत्राचार 
पाठ्यक्रम से ह िंदी िब्द सिंसाधन/ ह िंदी टिंकण प्रशिक्षण प्राप्त करने िाले अथिा ननजी प्रयत्नों से परीक्षा 
उत्तीणग करने िाले काशमगक िैयजक्तक िेतन, नर्द पुरस्कार के अनतररक्त एकमुश्त प्रकार के भी  कदार 
 ैं। ितगमान में य  राशि ₹4000/-  ै।8  

 (6) कायागलय ज्ञापन सिंख्या-12014/2/76-रा.भा.(डी) हदनािंक 02-09-1976 परैा 1(4). 
     (7) कायागलय ज्ञापन सिंख्या-15/5/69-ह िंदी (1) हदनािंक 14-05-1969 तथा कायागलय 

ज्ञापन सिंख्या-21034/66/2010- रा.भा.(प्रशि.) हदनािंक 29-07-2011. तथा 
                                                  कायागलय ज्ञापन सिंख्या-21034/25/2024- रा.भा.(प्रशि.) हदनािंक 01-07-2025 

     (8) कायागलय ज्ञापन सिंख्या-12013/3/76- रा.भा.(डी) हदनािंक 21-05-1977 तथा 
कायागलय ज्ञापन सिंख्या-21034/66/2010- रा.भा.(प्रशि.) हदनािंक 29-07-2011. 

तथा कायागलय ज्ञापन सिंख्या-21034/25/2024- रा.भा.(प्रशि.) हदनािंक 01-07-2025. 

  (2) ह िंदी लशक्षण योजना के अिंतर्गत ह िंदी आशुलिपिक िरीक्षा उत्तीणग करने िर कालमगक को कालमगकों  को 
ननम्नलिखित पवत्तीय िाभ प्रदान ककए जात े ैं:- 

(I) िैयजक्तक िेतन-  
(i) अराजपत्रत्रत ह िंदी भार्ी आिुशलवपकों को ह िंदी आिुशलवप की परीक्षा उत्तीणग करने पर 12 म ीने की 
अिधध के शलए 1 िेतन िदृ्धध के बराबर िैयजक्तक िेतन प्रदान ककया जाता  ै।   
(ii) अराजपत्रत्रत एििं राजपत्रत्रत दोनों िर्ग के आिुशलवपकों को 50% या अधधक अिंक लेकर ह िंदी 
आिुशलवप परीक्षा उत्तीणग करने पर िैयजक्तक िेतन प्रदान ककया जाता  ै।   
                                         कायागलय ज्ञापन सिंख्या-21034/08/2017-रा.भा.(प्रशि.) हदनािंक 01-10-2025 

(iii) जजन आिुशलवपकों (राजपत्रत्रत एििं अराजपत्रत्रत दोनों) की मात ृभार्ा ह िंदी न ीिं  ै, उन् ें ह िंदी 
शिक्षण योजना के अिंतर्गत ह िंदी आिुशलवप की परीक्षा उत्तीणग करने पर दो िेतन िदृ्धधयों के बराबर 
िैयजक्तक िेतन प्रदान ककया जाता  ै। य  िेतन िदृ्धध भािी िेतन िदृ्धध में शमलाई जाएिंर्ी। ऐसे 
कमगचाररयों को प ले िर्ग दो िेतन िदृ्धधयों के बराबर और दसूरे िर्ग प ली िेतन िदृ्धध को शमला हदए 
जाने पर, केिल एक िेतन िदृ्धध के बराबर िैयजक्तक िेतन प्रदान ककया जाता  ै।9   
(II) नर्द पुरस्कार- कमगचारी को ह िंदी आिुशलवप परीक्षा अच्छे अिंकों से उत्तीणग करने पर 
पात्रतानुसार ननम्नशलणखत नर्द पुरस्कार प्रदान ककए जात े ैं:-10 
(i) 95% या इससे अधधक अिंक प्राप्त करने पर रुपए 6000/- 
(ii) 92% या इससे अधधक परिंतु 95% से कम अिंक प्राप्त करने पर रुपए 4000/- 
(iii) 88% से अधधक परिंतु 92% प्रनतित से कम अिंक प्राप्त करने पर रुपए 2000/-  
(III) एक मुश्त पुरस्कार- ऐसे कमगचारी जो ऐसे स्थानों पर तैनात  ैं ज ािं ह िंदी शिक्षण योजना के 

प्रशिक्षण कें द्र न ीिं  ै अथिा ज ािं ह िंदी आिुशलवप प्रशिक्षण की व्यिस्था न ीिं  ै, ननजी प्रयत्नों से परीक्षा 
उत्तीणग करने िाले काशमगक िैयजक्तक िेतन, नर्द पुरस्कार के अनतररक्त एकमुश्त प्रकार के भी  कदार 
 ैं। ितगमान में य  राशि ₹7500/-  ै।11 
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 (9) कायागलय ज्ञापन सिंख्या-12014/2/76-रा.भा.(डी) हदनािंक 02-09-1976 परैा 1(5). 
            (10) कायागलय ज्ञापन सिंख्या-15/5/69-ह िंदी (1) हदनािंक 14-05-1969 तथा कायागलय 

       ज्ञापन सिंख्या-21034/66/2010-रा.भा.(प्रशि.) हदनािंक 29-07-2011. 
     (11) कायागलय ज्ञापन सिंख्या-12013/3/76- रा.भा.(डी) हदनािंक 21-05-1977 तथा 

कायागलय ज्ञापन सिंख्या-21034/66/2010- रा.भा.(प्रशि.) हदनािंक 29-07-2011. 
तथा कायागलय ज्ञापन सिंख्या-21034/25/2024- रा.भा.(प्रशि.) हदनािंक 01-07-2025  

प्रश्न: 10 क्या ह िंदी लशक्षण योजना के अिंतर्गत ननजी प्रयत्नों से ह िंदी शब्द सिंसाधन/ह िंदी टिंकण िरीक्षा उत्तीणग 
 करने िर पवत्तीय िाभ देय  ैं ? 
उत्तर:  ााँ। कृपया उत्तर सिंख्या 9(I)(iii) देखें।  
 
प्रश्न: 11 ह िंदी लशक्षण योजना के अिंतर्गत ह िंदी शब्द सिंसाधन/ह िंदी टिंकण अथवा ह िंदी आशुलिपि िरीक्षा उत्तीणग 
 करने के उिरािंत लमिने वािा वैयक्क्तक वेतन ककस तारीि से हदया जाता  ै ? 
उत्तर: िैयजक्तक िेतन के शलए सिंबिंधधत कमगचारी नीच े शलखी तारीखों में से कोई भी तारीख चुन सकता  ै:-  
 (I) जजस म ीने में परीक्षाफल घोवर्त  ोता  ै, उसके अर्ले म ीने की प ली तारीख से, अथिा 
 (ii)  परीक्षा फल घोवर्त  ोने के बाद पड़ने िाली कमगचारी की सामान्य िावर्गक िेतन िदृ्धध की 
 तारीख से।12 

 (12) कायागलय ज्ञापन सिंख्या-12014/2/76-रा.भा.(डी) हदनािंक 02-09-1976 परैा 4. 

 
प्रश्न: 12 क्या एमटीएस से िदोन्नत  ोकर अथवा अनुकिं िा के आधार िर ननयुक्त अवर शे्रणी लिपिक को 
 ननयलमत बनाए जाने के लिए ह िंदी लशक्षण योजना के अिंतर्गत ह िंदी शब्द सिंसाधन/ह िंदी टिंकण िरीक्षा 
 को कमगचारी चयन आयोर् द्वारा िी जाने वािी टिंकण िरीक्षा के बराबर माना जाएर्ा ? 
उत्तर: जी  ािं । काशमगक एििं प्रशिक्षण विभार्, काशमगक, लोक शिकायत एििं पेंिन मिंत्रालय, भारत सरकार के 
 हदनािंक 8 अर्स्त, 1988 के कायागलय ज्ञापन सिंख्या- 14020/1/88-Estt (D) के अनुसार हदनािंक 23 
 माचग, 1985 से ह िंदी शिक्षण योजना के अधीन जारी ककए र्ए टिंकण परीक्षा उत्तीणग करने के शलए 
 प्रमाण पत्र को अिर शे्रणी शलवपकों को ननयशमत बनाए जाने, िेतन िदृ्धधयों को प्राप्त करने आहद के 
 प्रयोजनों से कमगचारी चयन आयोर् द्िारा जारी ककए र्ए प्रमाण पत्र के बराबर माना जाएर्ा।13 

 (13) कायागलय ज्ञापन सिंख्या-14020/1/88-ईएसटीटी (डी) हदनािंक 08-08-1988. 

 
प्रश्न: 13 क्या ह िंदी लशक्षण योजना के अिंतर्गत ह िंदी शब्द सिंसाधन/ह िंदी टिंकण की िरीक्षा मिंर्ि फॉन्ट में देनी 
 अननवायग  ै? 
उत्तर: भारत सरकार द्िारा किं प्यूटर पर देिनार्री में टाइवपिंर् के शलए इनजस्क्रप्ट की बोडग को मान्यता प्रदान 
 की र्ई  ै। अत: ह िंदी शिक्षण योजना के अिंतर्गत प्रशिक्षण में प्रिेि लेने िाले ननयशमत प्रशिक्षाधथगयों 
 को इनजस्क्रप्ट की बोडग पर परीक्षा देना अननिायग  ै, जजसका डडफॉल्ट फॉन्ट मिंर्ल  ै।  
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प्रश्न: 14 क्जन कमगचाररयों ने सरकारी सेवा में आने से ि िे  ी ह िंदी शब्द सिंसाधन/ह िंदी टिंकण की िरीक्षा 
 उत्तीणग कर रिी  ै, क्या उनके लिए ह िंदी लशक्षण योजना के अिंतर्गत एविं ह िंदी शब्द सिंसाधन/ह िंदी 
 टिंकण की िरीक्षा उत्तीणग करना अननवायग  ै? 
उत्तर: न ीिं। जजस कमगचारी ने भारत सरकार की नौकरी में आने से पूिग य  बताया  ै कक  ि  ह िंदी टिंकण 
 जानता  ै अथिा जजस कमगचारी ने सरकार से मान्यता प्राप्त सिंस्था से प्रशिक्षण ककया  ै और ह िंदी 
 टिंकण परीक्षा उत्तीणग की  ै उनके शलए ह िंदी शिक्षण योजना की परीक्षा उत्तीणग करना अननिायग न ीिं 
  ै।14     

(14)  (i) कायागलय ज्ञापन सिंख्या-12014/2/76-रा.भा.(डी) हदनािंक 02-09-1976 परैा 1(4). 
     (ii) कायागलय ज्ञापन सिंख्या-15/5/69-ह िंदी (1) हदनािंक 14-05-1969 तथा कायागलय 

ज्ञापन सिंख्या-21034/66/2010- रा.भा.(प्रशि.) हदनािंक 29-07-2011. 
     (iii) कायागलय ज्ञापन सिंख्या-12013/3/76- रा.भा.(डी) हदनािंक 21-05-1977 तथा 

कायागलय ज्ञापन सिंख्या-21034/66/2010- रा.भा.(प्रशि.) हदनािंक 29-07-2011. 

 
प्रश्न: 15 ह िंदीतर भाषी कमगचाररयों के ह िंदी लशक्षण योजना के अिंतर्गत ह िंदी आशुलिपि िरीक्षा उत्तीणग करने िर 
 कौन-कौन से पवत्तीय िाभ देय  ैं ? 
उत्तर: कृपया उत्तर सिंख्या 9(2) तथा 9(2)(iii) देखें।  
 
प्रश्न: 16 क्या अिंगे्रजी आशुलिपिक ह िंदी शब्द सिंसाधन/ह िंदी टिंकण तथा ह िंदी आशुलिपि का प्रलशक्षण एक-एक 
 करके प्राप्त कर सकत े ैं? यहद वे ऐसा करत े ैं तो क्या वे पवत्तीय प्रोत्सा न िाने के  कदार  ोंरे्?  
उत्तर: राजभार्ा  विभार् के हदनािंक 31 हदसिंबर, 1977 के कायागलय ज्ञापन सिंख्या- 12011/1/77- रा.भा.(डी) में 
 य  व्यिस्था की र्ई  ै कक “ऐसे स्थानों पर तैनात आिुशलवपकों को ज ािं ह िंदी शिक्षण योजना के 
 अिंतर्गत  ह िंदी आिुशलवप के प्रशिक्षण कें द्र न ीिं  ै, सुविधा दी जाए कक िे चा े तो ह िंदी शिक्षण योजना 
 की ह िंदी आिुशलवप परीक्षा सीधे पास करें और चा े तो प ले ह िंदी टाइवपिंर् की परीक्षा पास करें और 
 कफर आिुशलवप की। य  भी ननणगय शलया र्या  ै कक दसूरी जस्थनत में ऐसे कमगचाररयों को वित्तीय 
 प्रोत्सा न के रूप में शमलने िाले एकमुश्त पुरस्कार की आधी राशि (अथागत ₹1500/-) ह िंदी टाइवपिंर् 
 परीक्षा पास करने पर दी जाए और बाकी आधी राशि (अथागत ₹1500/-) ह िंदी आिुशलवप की परीक्षा 
 पास करने पर। लेककन आिुशलवपकों को ह िंदी टाइवपिंर् का प्रशिक्षण लेने अथिा परीक्षा पास करने के 
 शलए अन्य कोई  प्रोत्सा न (िैयजक्तक िेतन या नकद पुरस्कार) न ीिं हदया जाएर्ा, परिंतु ह िंदी टाइवप िंर् 
 परीक्षा देने के शलए उन् ें ये सभी सुविधाएिं दी जाएर्ी जो उन कमगचाररयों को दी जाती  ैं जजनके शलए 
 ह िंदी टाइवपिंर् का प्रशिक्षण अननिायग  ै।“15 

(15) कायागलय ज्ञापन सिंख्या-12011/1/77- रा.भा.(डी) हदनािंक 31 हदसिंबर, 1977. 

  
प्रश्न: 17 क्या राजित्रत्रत अधधकाररयों को ह िंदी लशक्षण योजना के अिंतर्गत ह िंदी शब्द सिंसाधन/ह िंदी टिंकण एविं 
 ह िंदी आशुलिपि प्रलशक्षण के उिरािंत िरीक्षा उत्तीणग करने िर पवत्तीय िाभ देय  ोंरे् ? 
उत्तर:  (i)  ािं, राजपत्रत्रत आिुशलवपकों को ह िंदी शिक्षण योजना के अिंतर्गत ह िंदी आिुशलवप परीक्षा उत्तीणग 
 करने पर सभी वित्तीय लाभ देय  ोंरे्। कृपया उत्तर 9(2) का अिलोकन करें।  
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 (ii)  ककिं तु अन्य राजपत्रत्रत अधधकाररयों को ह िंदी िब्द सिंसाधन/ ह िंदी टिंकण परीक्षा उत्तीणग करने 
 पर कोई वित्तीय प्रोत्सा न देय न ीिं  ै।16 

 (16) कायागलय ज्ञापन सिंख्या-21034/76/2008-रा.भा.(प्रशि.)/(ii) हदनािंक 03-12-2008. 

 
प्रश्न: 18 क्या कें द्रीय ह िंदी प्रलशक्षण सिंस्थान/ह िंदी लशक्षण योजना द्वारा ह िंदी आशुलिपि तथा ह िंदी शब्द 
 सिंसाधन/ह िंदी टिंकण प्रलशक्षण के लिए कोई िाठ्यिुस्तक भी प्रकालशत की र्ई  ै? यहद  ााँ तो क्या य  
 बाजार में उििब्ध  ैं ? 
उत्तर: जी  ािं। कें द्रीय ह िंदी प्रशिक्षण सिंस्थान द्िारा ह िंदी आिुशलवप प्रशिक्षण के शलए “मानक आिुशलवप” तथा 
 ह िंदी िब्द सिंसाधन/ ह िंदी टिंकण प्रशिक्षण के शलए “ह िंदी िब्द सिंसाधन” पाठ्य पुस्तकें  प्रकाशित की र्ई 
  ैं। ये पाठ्यपुस्तकें  खुले बाजार में त्रबक्री के शलए उपलब्ध न ीिं  ैं, ककिं तु कें द्रीय ह िंदी प्रशिक्षण सिंस्थान 
 की िेबसाइट www.chti.rajbhasha.gov.in पर इन पाठ्य पुस्तकों का निीनतम सिंस्करण नन:िुल्क 
 डाउनलोड के शलए उपलब्ध  ै।  
 
प्रश्न: 19 ह िंदी शब्द सिंसाधन/ह िंदी टिंकण एविं ह िंदी आशुलिपि के अिंशकालिक प्रलशक्षण कें द्रों से क्या अलभप्राय 
  ै? इनकी स्थािना कैसे की जाती  ै ? 
उत्तर: (i) ऐसे स्थानों पर ननयुक्त अिंगे्रजी आिुशलवपकों और अिंगे्रजी टिंककों इत्याहद, ज ािं ह िंदी शिक्षण योजना 
 के अिंतर्गत ह िंदी आिुशलवप अथिा ह िंदी िब्द सिंसाधन/ ह िंदी टिंकण प्रशिक्षण के शलए ननयशमत प्रशिक्षण 
 कें द्र स्थावपत न ीिं ककए र्ए  ैं, अिंिकाशलक प्रशिक्षण कें द्रों की स्थापना कर प्रशिक्षण की व्यिस्था की 
 जाती  ै।  अिंिकाशलक प्रशिक्षण कें द्र की व्यिस्था ककसी नर्र में कायागलय वििेर् द्िारा अथिा 
 नराकास स्तर पर की जा सकती  ै और उस कायागलय के  ी ककसी काशमगक को उस पर अिंिकाशलक 
 अनुदेिक के रूप में ननयुक्त ककया जाता  ै। ऐसे अिंिकाशलक अनुदेिक को ह िंदी शिक्षण योजना द्िारा 
 अलर् से मानदेय प्रदान ककया जाता  ै।17 

 (ii) अिंिकाशलक प्रशिक्षण कें द्र की स्थापना के शलए औपचाररकताएिं क्षेत्रीय उप ननदेिकों द्िारा पूरी 
 की जाती  ैं।  इसके शलए अपने कायागलय क्षेत्र (नर्र) में अिजस्थत अन्य कायागलयों की सूची और ि ािं 
 प्रशिक्षण के शलए िेर् कमगचाररयों की सिंख्या (कायागलयिार) का वििरण भेजत े ुए क्षेत्रीय उप ननदेिक 
 से अनुरोध ककया जाना चाह ए। क्षेत्रीय उप ननदेिक के कायागलय का पता आहद का वििरण सिंस्थान की 
 िेबसाइट www.chti.rajbhasha.gov.in पर उपलब्ध  ै। 

 (17) कायागलय ज्ञापन सिंख्या-21034/66/2009-रा.भा.(प्रशि.)/(ii) हदनािंक 04-04-2012. 

   
प्रश्न: 20 क्या ह िंदी शब्द सिंसाधन/ह िंदी टिंकण एविं ह िंदी आशुलिपि प्रलशक्षण के लिए कमगचाररयों/अधधकाररयों से 
 कोई शुल्क लिया जाता  ै ?   
उत्तर: जी न ीिं। तथावप सािगजननक क्षेत्र के उपक्रमों, राष्ट्रीयकृत बैंकों, ननर्मों, ननकायों के काशमगकों से 100/- 
 रुपए प्रनत प्रशिक्षाथी की दर से परीक्षा िुल्क शलया जाता  ै।18 

 (18) कायागलय ज्ञापन सिंख्या-21034/52/2010-रा.भा.(प्रशि.) हदनािंक 14-12-2010 . 
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प्रश्न: 21 ह िंदी शब्द सिंसाधन/ह िंदी टिंकण का प्रलशक्षण ककस की बोर्ग िर हदया जाता  ै ? 
उत्तर: कें द्रीय ह िंदी प्रशिक्षण सिंस्थान/ ह िंदी शिक्षण योजना के प्रशिक्षण कें द्रों पर ह िंदी िब्द सिंसाधन/ ह िंदी 
 टिंकण का प्रशिक्षण,ह िंदी िब्द सिंसाधन/ह िंदी टिंकण का प्रशिक्षण इनजस्क्रप्ट की बोडग पर हदया जाता  ै।  
 
प्रश्न: 22 क्या ह िंदी शब्द सिंसाधन/ह िंदी टिंकण एविं ह िंदी आशुलिपि की िरीक्षा प्राइवेट प्रलशक्षाथी के रूि में भी 
 दी जा सकती  ै?   
उत्तर: जी  ााँ। इसके शलए कमगचारी के कायागलय को ननधागररत नाशमनल रोल, आिेदन पत्र आहद भरत े ुए उप 

 ननदेिक, ह िंदी शिक्षण योजना (परीक्षा) के कायागलय से ननम्नशलणखत पत ेपर अनुरोध करना चाह ए। 
 उप ननदेिक,  
 ह िंदी शिक्षण योजना (परीक्षा), 
 राजभार्ा विभार्, र् ृ मिंत्रालय, 
 भारत सरकार, 
 लेिल-6, ईस्ट ब्लॉक-7, सैक्टर-1, 
 आर. के. पुरम, नई हदल्ली-110066 

  दरूभार्-011-26175176 
  फ़ैक्स-011-26162093 
  ई-मेल-ddhts-exam-dol@nic.in  

प्रश्न: 23 यहद कोई कमगचारी ह िंदी शब्द सिंसाधन/ह िंदी टिंकण एविं ह िंदी आशुलिपि का प्रलशक्षण प्राप्त करने के 
 उिरािंत ह िंदी लशक्षण योजना के अिंतर्गत िरीक्षा में अनुत्तीणग  ो जाता  ै तो उसे ककस शे्रणी में समझा 
 जाएर्ा? प्रलशक्षक्षत या अप्रलशक्षक्षत? 
उत्तर: अप्रशिक्षक्षत। कमगचारी जब तक ह िंदी िब्द सिंसाधन/ह िंदी टिंकण अथिा ह िंदी आिुशलवप परीक्षा में उत्तीणग 
 न ीिं  ो जाता उसे अप्रशिक्षक्षत माना जाएर्ा।   
 
प्रश्न: 24 ह िंदी शब्द सिंसाधन/ह िंदी टिंकण एविं ह िंदी आशुलिपि प्रलशक्षण के नए कें द्र स्थापित करने की क्या 
 प्रकक्रया  ै?  
उत्तर: ककसी नर्र/म ानर्र में अिजस्थत कें द्र सरकार तथा इसके अधीन सािगजननक क्षेत्र के उपक्रमों, 
 राष्ट्रीयकृत बैंकों, ननर्मों और ननकायों आहद कायागलयों में ह िंदी िब्द सिंसाधन/ ह िंदी टिंकण तथा ह िंदी 
 आिुशलवप प्रशिक्षण के शलए िेर् काशमगकों की सिंख्या के आधार पर ि ािं पूणगकाशलक अथिा अिंिकाशलक 
 प्रशिक्षण कें द्र खोलने का ननणगय शलया जाता  ै। एक पूणगकाशलक प्रशिक्षण कें द्र की स्थापना के शलए 
 उस नर्र में कम से कम 4-5 साल तक प्रशिक्षण के शलए पयागप्त प्रशिक्षाथी उपलब्ध  ों तो ऐसे 
 मामलों पर विचार ककया जा सकता  ै। अथिा ि ािं अिंिकाशलक प्रशिक्षण कें द्र खोलने पर विचार ककया 
 जाता  ै। ऐसे मामलों में ह िंदी शिक्षण योजना के सिंबिंधधत क्षेत्रीय कायागलय को, नर्र में अिजस्थत सभी 
 कायागलयों में प्रशिक्षण के शलए िेर् काशमगकों की सूची कायागलय िार भेजत े  ुए, आिेदन ककया जाना 
 चाह ए। क्षेत्रीय कायागलयों के पतों की सूची कें द्रीय ह िंदी प्रशिक्षण सिंस् थान की िेबसाइट 
 www.chti.rajbhasha.gov.in पर उपलब्ध  ै।    



प्रश्न: 25 ह िंदी शब्द सिंसाधन/ह िंदी टिंकण एविं ह िंदी आशुलिपि नए कें द्र प्रलशक्षण कें द्र को स्थापित करने के लिए 
 ककन-ककन मूिभूत बुननयादी सुपवधाओिं की आवश्यकता  ोती  ै?  
उत्तर:   इसके शलए एक िातानुकूशलत प्रशिक्षण कक्ष जजसमें कम से कम 15 किं प्यूटर, एक ऑनलाइन वप्रिंटर,   
 एक ऑनलाइन 5 केिीए का ups, किं प्यूटर फनीचर स्थावपत  ों, की आिश्यकता  ोती  ै।  
 
प्रश्न: 26 क्या ह िंदी लशक्षण योजना के अिंतर्गत ह िंदी शब्द सिंसाधन/ह िंदी टिंकण की िरीक्षा के प्रमाण ित्र का 
 उियोर् रोजर्ार िाने के लिए भी ककया जा सकता  ै? 
उत्तर: जी न ीिं। 
  
प्रश्न: 27 क्या आयु के आधार िर ह िंदी शब्द सिंसाधन/ ह िंदी टिंकण तथा ह िंदी आशुलिपि प्रलशक्षण से छूट प्राप्त 
  ै?  
उत्तर:  जी न ीिं। 
   
प्रश्न: 28 अननवायग शे्रणी में से ककन कमगचाररयों को ह िंदी शब्द सिंसाधन/ह िंदी टिंकण प्रलशक्षण से छूट प्राप्त  ै? 
उत्तर:  ककसी को न ीिं।  
 
 
    


