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अभ्यास पाठ – 16 

अधधसचूना 
1. ननम्नशलखित सारणी के आधार पर 10 वाक्य बनाकर शलिें । 

श्री वेंकटेश 

श्रीमती अरुणा 
निम्िलिखित 
सहायकों 

को अगिे आदेश तक 

एक वर्ष के लिए 

तीि महीिे के लिए 

अस्थायी रूप  

स े

तदथष आधार 
पर  

नियुक्त 

तैिात 

प्रनतनियुक्त 

पदोन्ित 

ककया जाता है। 

1.……………………………………………………………………………………………………………………………………………................ 

2.……………………………………………………………………………………………………………………………………………................ 

3.………………………………………………………………………………………………………………………………………….................. 

4.……………………………………………………………………………………………………………………………………………................ 

5.……………………………………………………………………………………………………………………………………………................ 

6.……………………………………………………………………………………………………………………………………………............... 

7.……………………………………………………………………………………………………………………………………………............... 

8.…………………………………………………………………………………………………………………………………………................ 

9.…………………………………………………………………………………………………………………………………………................ 

10. ………………………………………………………………………………………………………………………………………….............. 

2.  अधधसूचना को ध्यान में रिकर हदए गए ववकलपों में से स ी ववकलप का चयन 
( ) करें:- 

1. भारतीय पुलिस सेवा में श्री ..............................को राष्ट्रपनत दद. ..................... 
से अगिे आदेश तक उप महानिरीक्षक के पद पर नियुक्त करेंगे / करते हैं / ककया 
गया है । 
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2.  छुट्टी से िौटिे पर उप निदेशक श्री .......................................की सेवाएँ 
राजभार्ा ववभाग को सौंपी गई हैं / जाती हैं / जाएँगी । 

3. श्री ........................................को ददिाांक .....................................से अगिे 
आदेश तक अस्थायी रूप से .......................................पद पर पदोन्ित ककया 
जाएगा / जाता है / गया है । 

4. ..................................ववभाग के स्थािापन्ि अिुभाग अधधकारी श्री .................. 
को दद. ........................................से उिके पद पर स्थायी ककया जाता है / जा 
रहा है / जाएगा । 

5. श्री ..........................................कायषकारी अवर सधिव को ददिाांक...................... 
से अिुभाग अधधकारी के पद पर प्रत्यावनत षत ककया गया है / जाता है / जा रहा है । 

 
 
3.ननम्नशलखित वाक्यों में रेिांककत अंगे्रजी िब्दों के स्थान पर ह दंी िब्दों का प्रयोग 
करते  ुए वाक्य पुन: शलखिए । 
 

1. श्री .........................................को उिके मूि पोस्ट पर ररवटष ककया जाता है । 
 

......................................................................................................................... 

2. श्री ................................को अगिे आदेश तक ऑकिलशएदटांग कैपेलसटी में प्रमोट 
ककया जाता है। 

.........................................................................................................................

........................................................................................................................ 

3. श्री .........................................के दो वर्ष के पीररयड के लिए डेपुटेशि पर भेजा 
जाता है । 

........................................................................................................................ 



4 

 

......................................................................................................................... 

4. िोदटकिकेशि को भारत के राजपत्र में पब्लिश ककया जाता है । 
......................................................................................................................... 

5. अधधसूििा भारत के गजट के पाटष..............और सेक्शि ...........में पब्लिश की  
जािी है । 

.........................................................................................................................

......................................................................................................................... 

4. रूपांतरण अभ्यास 
ननम्नशलखित वाक्यों को नमूने के अनुसार बदलें । 
उदा रण :  इसे भारत के राजपत्र में प्रकाशित ककया जाए । 
          इसे भारत के राजपत्र में प्रकाशित ककया जाता  ै । 

1. भारत के राजपत्र में प्रकाशि के लिए अधधसूििा प्रबांधक, भारत सरकार 
मुद्रणािय को भेजी जाए। 

  ..................................................................................................................... 

  ..................................................................................................................... 

2. रेि मांत्रािय के जि सांपकष  कायाषिय, िई ददल्िी के अस्थायी अिुभाग 
अधधकारी श्री...........................................को उिके पद पर स्थायी ककया जाए। 

  ..................................................................................................................... 

  ..................................................................................................................... 
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3. प्रलशक्षण से िौटिे पर इस्पात मांत्रािय के अवर सधिव श्री 
.................................की सेवाएँ अस्थायी आधार पर वाखणज्य मांत्रािय को 
सौंपी जाएँ । 

....................................................................................................................

....................................................................................................................

.................................................................................................................... 

4. श्री .....................................अवर सधिव की नियुब्क्त ददिाांक 

..............................के पूवाषह्ि से उप सधिव के पद पर की जाए । 

   .................................................................................................................... 

   .................................................................................................................... 

5. श्री .................................................अिुभाग अधधकारी को ददिाांक 

.......................... से ददिाांक ....................................तक 15 ददि की 

अब्जषत छुट्टी प्रदाि की जाए । 

   .................................................................................................................... 

   .................................................................................................................... 
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5 ननम्नशलखित िब्दों के अगें्रजी पयााय शलिकर ह दंी िब्दों को वाक्यों में प्रयोग 
कीजजए । 

 
1. साांववधधक नियम ........................................................................................... 

......................................................................................................................... 

2.स्थािापन्ि रूप से ........................................................................................... 

......................................................................................................................... 

3.त्यागपत्र ....................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

4.अगिे आदेश तक ............................................................................................ 

......................................................................................................................... 

5.प्रनतनियुब्क्त ................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

6.प्रत्यावनत षत ..................................................................................................... 

......................................................................................................................... 
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6  ननम्नशलखित प्रश्नों के उत्तर शलिें – 
 
1. अधधसूििा प्रकाशिाथष कहाँ भेजी जाती है ? 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………....... 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………....... 

2. अधधसूििा पर सामान्यत:  ककस स्तर का अधधकारी हस्ताक्षर करता है ? 
 
......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

3. अधधसूििा के शीर्ष पर क्या निदेश ददया जाता है ? 
 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………....... 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………....... 

4. ककि-ककि ब्स्थनतयों में अधधसूििा जारी की जाती है ? 
 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………....... 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………....... 
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5. अधधसूििा में सांबोधि और अधोिेि में क्या लििा जाता है ? 
 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………....... 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………....... 

लेिन अभ्यास – जस्थनतयााँ  
1. आपके कायाालय के एक राजपत्रत्रत अधधकारी लंबी छुट्टी समापत कर लौट र े  ैं।  
उनके स्थान पर जजस अधधकारी को पदोन्नत ककया गया था, अब उन् ें उनके मूल पद 
पर प्रत्यावनत ात करने के शलए अधधसूचना का मसौदा तैयार करें । 
......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

........................................................................................................................ 
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......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

2.संघ लोक सेवा आयोग की संस्तुनत पर प्रसारण ववभाग के अवर सधचव श्री पे्रम 
प्रकाि शस ं को ववदेि मंत्रालय में उप सधचव के पद पर ननयुक्त ककया जाता  ै। इस 
संबंध में अधधसूचना जारी करने  ेतु मसौदा तैयार कीजजए । 
......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

........................................................................................................................ 

......................................................................................................................... 
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......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

3.कें द्र सरकार पयाावरण संरक्षण और उसकी गुणवत्ता में सुधार तथा पयाावरण प्रदषूण 
को ननयंत्रत्रत करने  ेतु पयाावरण अधधननयम 1986 की धारा 23 द्वारा प्रदत्त िजक्तयों 
को सभी राज्य सरकारों को प्रत्यायोजजत करती  ै ।  इस संबंध में पयाावरण एवं वन 
मंत्रालय की ओर से एक अधधसूचना का मसौदा तैयार करें । 
......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

........................................................................................................................ 

......................................................................................................................... 
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......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

अभ्यास पाठ – 17 
संकलप 

 

ननम्नशलखित सारणी के आधार पर 8 वाक्य बनाकर शलिें । 
 
भारत सरकार िे 
 
भारत सरकार द्वारा 

एक आयोग 
एक सलमनत 
ववभागीय जाँि 
सलमनत 
जािँ आयोग 

गदित करिे का निणषय लिया है। 
 
 
 
लिया गया है। 

1 ..................................................................................................................... 

2 .................................................................................................................... 

3 ..................................................................................................................... 

4 ..................................................................................................................... 

5 .................................................................................................................... 

6 ..................................................................................................................... 

7 .................................................................................................................... 
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8 .................................................................................................................. 

2. संकलप को ध्यान में रिकर हदए गए ववकलपों में से स ी ववकलप का चयन 
कीजजए:- 
 

1. इसे भारत के राजपत्र के भाग....................................िांड 
................................में प्रकालशत करें / ककया जाए / ककया जाएगा । 

2. इस सांकल्प की एक-एक प्रनत सलमनत के सभी सदस्यों को भेजी जाए / भेजी जा  
सकती है / भेजी जाएगी । 

3. इस सांबांध में जाँि सलमनत गदित करिे का निणषय ककया गया है/ककया जाएगा / 
ककया जाए । 

4. सरकार िे आयोग का कायषकाि बढािे का निणषय ककया है / ककया था / ककया 
गया था । 

5. इसे सवषसाधारण की सूििा के लिए राजपत्र में प्रकालशत करें / ककया जाए / ककया 
जा सकता है । 

6. आयोग के वविारणीय ववर्य निम्िलिखित होंगे / हैं / हो सकते हैं । 
 
3. ननम्नशलखित वाक्यों में रेिांककत अंगे्रजी िब्दों के स्थान पर ह दंी िब्दों का प्रयोग 
करते  ुए वाक्य पुन: शलखिए । 
 

1. कमेटी के अांडर कां सीडरेशि निम्िलिखित सलजेक्ट होंगे । 
......................................................................................................................... 

2. सरकार िे इांक्वायरी कमीशि का टेन्योर बढािे का निणषय लिया है । 
......................................................................................................................... 

3. सरकार द्वारा डडपाटषमेंटि कमीशि गदित करिे का डडसीज़ि लिया जाता है । 
......................................................................................................................... 
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4. इसे जिरि पब्लिक की इन्िॉमेशि के लिए भारत के गज़ट में प्रकालशत ककया 
जाए । 

......................................................................................................................... 

5. सरकार वतषमाि डडयरिेस अिाउांस के रेट में वदृ्धध पर वविार करेगी । 
......................................................................................................................... 

6. जाँि कमीशि अपिी ररपोटष एक वर्ष के पीररयड में सबलमट करेगा । 
......................................................................................................................... 

4. अधधसूचना / संकलप की प्रकृनत के अनुरूप वाक्यों में प्रयोग कीजजए :- 
 
होंगे, ग्रहण कर लिया है, पदोन्िनत की जाती है, आदेश ददया जाता है कक, स्वीकार 
कर लिया है, सौंप दी गई, प्रकालशत कर ददया जाए, वविाराधीि रहा है । 
......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 
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......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

 
5. ननम्नशलखित िब्दों के अगें्रजी पयााय शलिकर ह दंी वाक्यों में प्रयोग कीजजए । 
 
1. कायषभार छोड़िा.............................................................................................. 

   ................................................................................................................... 

2. साांववधधक नियम............................................................................................. 

   ...................................................................................................................  

3. शब्क्तयों का सौंपा जािा.................................................................................. 

   .................................................................................................................. 

4. सावषजनिक घोर्णा.......................................................................................... 

   ..................................................................................................................  



15 

 

5. असाधारण राजपत्र.......................................................................................... 

   ..................................................................................................................  

6. सक्षम प्राधधकारी............................................................................................. 

   ..................................................................................................................  

7. कायषभार ग्रहण करिा..................................................................................... 

   .................................................................................................................  

8. गैर-सरकारी सदस्य....................................................................................... 

   .................................................................................................................  

6. ननम्नशलखित प्रश्नों के उत्तर शलिें – 
1. ककि-ककि ब्स्थनतयों में सांकल्प का प्रयोग ककया जाता है ? 
......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

2. सांकल्प के सांबोधि और अधोिेि में क्या लििा जाता है ? 
...................................................................................................................... 
 

......................................................................................................................... 
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3. क्या सांकल्प को भारत के राजपत्र में प्रकालशत ककया जाता है ? 
......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 
 
4. सांकल्प पर ककस स्तर के अधधकारी हस्ताक्षर करते हैं ? 
......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

5. सांकल्प को तैयार करते समय क्या-क्या सावधानियाँ रिी जाती हैं ? 
......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

लेिन अभ्यास  ेतु जस्थनतयााँ- 
नीचे दी गई जस्थनतयों के अनुसार संकलप के मसौदे तैयार कीजजए :- 
1. आयकर अधधनियम को सरि और िोकवप्रय बिािे के सांबांध में सरकार कािी 
समय से वविार करती रही है ।  आयकर की दरों में भी सांशोधि करिे के सांबांध में 
कािी सुझाव प्राप्त हुए हैं ।  इस ववर्य पर गहराई से वविार करके सरकार को 
लसिाररशें प्रस्तुत करिे के लिए एक आयोग गदित करिे का निणषय लिया है।  
आयोग में अध्यक्ष, उपाध्यक्ष, सदस्य सधिव के अनतररक्त िार अन्य सदस्य होंगे।  
ववर्य, समयावधध आदद का वववरण देते हुए सांकल्प का मसौदा तैयार कीब्जए। 
 
......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 
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......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

........................................................................................................................ 

........................................................................................................................ 

........................................................................................................................ 

2. कृवर् वैज्ञानिक कािी समय से इस बात पर वविार कर रहे हैं कक बीमाररयों एवां 
कीटों से िसिों के उत्पादि पर प्रनतकूि प्रभाव पड़ता है ।  ववश्व िाद्य सांगिि के 
अिुसार भी इन्हीां कारणों से िाद्यान्िों के उत्पादि में 25% वावर्षक की कमी होती 
आई है ।  उक्त समस्या को ध्याि में रिते हुए सरकार िे अब कृवर् के्षत्र में हुए 
अिुसांधाि के आधार पर उत्पादि स्तर में वदृ्धध िािे हेतु एक सलमनत गदित करिे 
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का निणषय लिया है ।  इस सांबांध में जारी ककए जािे हेतु एक सांकल्प का मसौदा 
तैयार करें । 
......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

........................................................................................................................ 

........................................................................................................................ 
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अभ्यास पाठ – 18 
प्रेस ववज्ञजपत व प्रेस हटपपणी 

 ननम्नशलखित ताशलका से 10 वाक्य बनाएाँ : 
सूििा 
पे्रस ववज्ञब्प्त 
पे्रस दटप्पणी 
ववज्ञापि 
परीक्षा पररणाम 

समािार पत्र में 
आकाशवाणी से 
दरूदशषि से 
इांटरिेट से 

प्रकालशत करें । 
 
 
 
प्रसाररत करें । 

1 ..................................................................................................................... 

2 ..................................................................................................................... 

3 ..................................................................................................................... 

4 ..................................................................................................................... 

5 ..................................................................................................................... 

6 ..................................................................................................................... 

7 ..................................................................................................................... 

8 ..................................................................................................................... 

9 ................................................................................................................... 

10 ................................................................................................................... 
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2. जोड ेशमलाकर नीचे शलिें :-   
 

1. सरकारी पत्रािार के ववववध रूपों का प्रयोग       क) सांशोधि िहीां कर सकता। 
2. अांतरराष्ट्रीय समझौतों, परीक्षा पररणामों आदद को  ि) समािार पत्रों में प्रकालशत  

की जाती है । 
3. सरकारी सिूिाओां, कायषकिापों और िीनतयों       ग) सरकारी अधधकाररयों /  
   की जािकारी                                   कमषिाररयों के बीि होता 

है। 
4. पे्रस दटप्पणी में सांपादक द्वारा                  घ) पे्रस ववज्ञब्प्त द्वारा  

प्रकालशत करवाया जाता है। 
5. पे्रस ववज्ञब्प्त में सांपादक                       ड.) यथावश्यक सांशोधि ककया 

जा सकता है । 
1....................................................................................................................... 

2....................................................................................................................... 

3....................................................................................................................... 

4...................................................................................................................... 

5.......................................................................................................................  

3. ररक्त स्थानों को भररए :- 
 
1. पे्रस ववज्ञब्प्त द्वारा ......................................के सांबांध में जािकारी प्रकालशत की 

जाती है । 
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2. पे्रस दटप्पणी में सांपादक यथावश्यक ...............................................कर सकता 

है। 

3. पे्रस ववज्ञब्प्त में उल्िेि होता है कक इसे ददिाांक 

.............................समय........................ के पूवष प्रकालशत  ि ककया जाए । 

4. पे्रस ववज्ञब्प्त के प्रारूप में बीिों बीि ...................................................लििा 

जाता है। 

5. पे्रस दटप्पणी में मांत्रािय / ववभाग का िाम व ददिाांक िीिे 

................................ओर लििा जाता है । 

 
4. स ी या गलत बताइए : 
 

1. पे्रस ववज्ञब्प्त का प्रारूप बिाते समय सवषप्रथम यह निदेश ददया जाता है कक 
ददिाांक.............................समय ...............................बजे से पूवष प्रकालशत / 
प्रिाररत ि ककया जाए। 

2. पे्रस ववज्ञब्प्त में सांबोधि और अधोिेि होता है । 
3. अांत में ब्जस अधधकारी द्वारा पे्रस ववज्ञब्प्त भेजी जाती है उसके हस्ताक्षर, िाम, 

पदिाम व िोि िां. का उल्िेि होता है । 
4. पे्रस दटप्पणी औपिाररक िहीां होती इसलिए इसमें निधाषररत कायषववधध के पािि की 

आवश्यकता होती है । 
5. पे्रस दटप्पणी में किेवर के बाद अधधकारी के हस्ताक्षर, िाम और पदिाम लििा 

जाता है । 
5. ननम्नशलखित ह दंी िब्दों / पदबंधों के अगें्रजी पयााय शलिें व ह दंी िब्दों का वाक्यों 
में प्रयोग करें : - 
 
साांववधधक निकाय ............................................................................................... 
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......................................................................................................................... 

समझौता .......................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

मिोिीत ............................................................................................................ 

......................................................................................................................... 

पे्रस सूििा लयूरो ................................................................................................ 

......................................................................................................................... 

ववधेयक ............................................................................................................ 

......................................................................................................................... 

 
6  निम्िलिखित प्रश्िों के उत्तर दीब्जए । 
1. जि सामान्य की जािकारी हेतु जो सूििाएँ समािारपत्रों में प्रकालशत करवाई जाती 
हैं उन्हें क्या कहा जाता है ? 
.........................................................................................................................

......................................................................................................................... 
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2. पे्रस ववज्ञब्प्त के मसौदे में सांपादक सांशोधि कर सकता है या िहीां ? 
.........................................................................................................................  

3.पे्रस ववज्ञब्प्त के लिए शुल्क देय होता है या िहीां ? 
......................................................................................................................... 

4. पे्रस दटप्पणी के मसौदे में सांपादक को सांशोधि करिे का अधधकार है या िहीां ? 
........................................................................................................................ 

5. क्या पे्रस दटप्पणी के प्रकाशि के लिए समय सीमा निधाषररत की जाती है ? 
......................................................................................................................... 

लेिन अभ्यास जस्थनतयााँ-  
1. एक साांववधधक निकाय के रूप में “कें द्रीय समाज कल्याण बोडष” के गिि का 
प्रस्ताव कािी समय से सरकार के वविाराधीि रहा है ।  भारत सरकार िे इस आशय 
का एक ववधेयक सांसद में भी पेश करिे का प्रस्ताव रिा है ।  यह बोडष मुख्य रूप से 
वदृ्ध, ववधवा व निबषि वगष की मदहिाओां के पुिवाषस का कायष करेगा ।  इसमें 
ककशोरों के अधधकारों की रक्षा का भी ध्याि रिा जाएगा ।  बोडष के एक अध्यक्ष, दो 
सदस्य तथा एक सदस्य सधिव होंगे, ब्जन्हें कें द्र सरकार द्वारा मिोिीत ककया जाएगा 
।  इस आशय की पे्रस ववज्ञब्प्त तैयार कीब्जए । 
......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 
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......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

2. भारत एवां पाककस्ताि के बीि लमसाइि परीक्षण के लिए एक समझौता हुआ है कक 
वे अपिे देश में जब भी लमसाइि परीक्षण करें तो वे इसकी सूििा एक दसूरे को देंगे।  
इस सांबांध में एक पे्रस ववज्ञब्प्त का मसौदा तैयार करें । 
......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 
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......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

3. आपके कायाषिय में 1 लसतांबर से 14 लसतांबर तक दहांदी पिवाड़ े का आयोजि 
ककया गया ब्जसके अांतगषत ववलभन्ि प्रनतयोधगताएँ आयोब्जत की गईं ।  ववजेता 
प्रनतभाधगयों को 15 लसतम्बर को समापि समारोह में पुरस्कार ववतररत ककए गए ।  
पे्रस दटप्पणी का मसौदा तैयार करें । 
......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 
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......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

यनूनट परीक्षा – 2 
(पाठ 16 से 18 तक) 

प्रश्न 1  ननम्नशलखित प्रश्नों के उत्तर एक-एक वाक्य में दीजजए :-   
1. अधधसूििा कहाँ प्रकालशत होती है ? 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………........... 

2. अधधसूििा पर सामान्यत: ककस स्तर के अधधकारी के हस्ताक्षर होते हैं ? 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………........... 

3. ककि-ककि ब्स्थनतयों में अधधसूििा जारी की जाती है ? 
......................................................................................................................... 

4. क्या सांकल्प में सांबोधि और अधोिेि होता है ? 
......................................................................................................................... 

5. अधधसूििा एवां सांकल्प को तैयार करते समय क्या-क्या सावधानियाँ रिी जाती हैं? 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………........... 



27 

 

प्रश्न-2  ननम्नशलखित वाक्यों को संिोधधत करके कायाालयीन ह दंी में बदशलए : 
(क).  पत्र की प्रनतलिवप आयकर आयुक्त को आवश्यक कारषवाई के लिए भेज रहा हँू । 
......................................................................................................................... 

(ि).  हमिे इस सांबांध में ववत्त मांत्रािय का अिुमोदि प्राप्त कर लिया है । 
........................................................................................................................ 
 
(ग). राष्ट्रपनत महोदय िुश होकर तारीि ....................................(पूवाषह्ि) से अवर 

सधिव श्री..........................................की पदोन्िनत उपसधिव के पद पर कर रहे हैं । 

.........................................................................................................................

...................................................................................................................... 

(घ).  सांकल्प को जिसाधारण की सूििा के लिए समािार पत्रों में प्रकालशत करें । 
 
......................................................................................................................... 

प्रश्न 3 संगत जोड ेशमलाइए : 
 
1. पदोन्िनत                                 ककया गया है । 
2. शीघ्र                                     सांभाि लिया है । 
3. निणषय                                    सांबांध अच्छे हैं । 
4. कायषभार                                   गिि ककया जाएगा । 
5. सलमनत का                                 अिुपािि के लिए । 
6. राजिनयक                                  की जाती है । 
 
1....................................................................................................................... 
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2.………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

3………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

4………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

5……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

6…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

प्रश्न 4  ररक्त स्थान भररए :-  
 

1. श्री राम दयाि की पदोन्िनत दद. ...........................से उप सधिव के पद 

.....................................................................................................................। 

2. सी ए जी अपिी ररपोटष 31 मािष से पहिे .......................................................। 

3. आदेश.......................................कक यह सांकल्प भारत के राजपत्र में ................. 

......................................................। 

4. इसे आम जिता की सूििा के लिए भारत के गजट में प्रकालशत ......................... 

......................................................। 
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5. सरकार िे जाँि आयोग की अवधध बढािे का निणषय ....................................है। 

प्रश्न 5.  वाक्य पूरे कीजजए । 
1. ववत्त मांत्रािय िे वेति आयोग गदित करिे का ...............................................। 

2. आदेश है कक इस सांकल्प की एक-एक प्रनत आयोग के सभी सदस्यों को ..............  

  .......................................................................................। 

3. यह नियुब्क्त श्री श्याम प्रसाद, अवर सधिव के छुट्टी पर ििे जािे के कारण 

िािी  हुए स्थाि पर .........................................................................। 

4. िेद है कक इस कायष के लिए सहमनत िहीां दी ................................................। 

प्रश्न 6  वाक्यों में प्रयोग कीजजए :-   
िोकदहत में, मिोिीत ककया जाता है, प्रनतनियुब्क्त, सहमनत, ककया जा सकता है । 
1....................................................................................................................... 

....................................................................................................................... 

2.………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

....................................................................................................................... 

3………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
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....................................................................................................................... 

4………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

....................................................................................................................... 

5……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

....................................................................................................................... 

 

 
COMMENTS & INSTRUCTIONS 

 
1.Improvement needed. 
 
(a) Spelling (s) 
(b) Grammar point(s) 
(c) Structure(s) 
2.General Assessment of the performance. 
 
 

Initial of evaluator 
 


