
 
दरूभाष:  26173775/23215045                                                                              ईमेल: chti1053@nic.in 

 
स  यमेव जयते  

भारत सरकार 
GOVERNMENT OF INDIA 
गहृ मं ालय, राजभाषा वभाग 

MINISTRY OF HOME AFFAIRS, DEPARTMENT OF OFFICIAL LANGUAGE 
हदं  श ण योजना/HINDI TEACHING SCHEME 

हदं  टंकण एवं आशु ल प श ण क  
HINDI TYPING & STENOGRAPHY TRAINING CENTRE 

 
 

कमरा सं या-250/Room No- 250 
मानक भवन/Manak Bhawan 

बहादरुशाह जफ़र माग 
Bahadurshah zafar marg 

नई द ल /New Delhi-110002 

सं: माभ क/बेकं काय/2018-19/01                                             दनाकं/Dated : 21.5.2018   
 

सेवा म, 

       वभागा  य /कायालया  य /संपक अ धकार    

 क य सरकार के मं ालय/ वभाग/कायालय, 

       उप म/ नगम/ नकाय एव ंरा  यकृत बक आ द । 
 

 

 वषय        : कं  यटूर पर हदं  म काम करने के लए “पांच दवसीय बे सक कं  यटूर श ण काय म  का 

              आयोजन वष 2018-19’’  
 

महोदय/महोदया, 

    जैसा क आपको व दत है क राजभाषा वभाग वारा क य हदं  श ण सं  थान के मा  यम से कं  यटूर 

पर हदं  म काम करने के लए “पांच दवसीय बे सक कं  यटूर श ण काय म आयोिजत कए जात े ह । इन 

श ण काय म  म भारत सरकार के मं ालय , वभाग , कायालय , रा  यकृत बक  और सावज नक े  के 

उप म , नगम , नकाय  के अ धकार  एव ंकमचार  भाग ले सकत ेह । 

वष, 2018-19 के दौरान मानक भवन, नई द  ल  श ण क  पर कं  यटूर पर हदं  म काम करने के लए 

बे सक कं  यटूर श ण के न  न ल खत काय म आयोिजत कए जाएंगे :--  
 

काय म 

सं  या 

काय म क  अव ध श ण क  का पता 

(जहां नामांकन भेजा जाना है) 

मु  य सम  वयक का नाम, 

फोन न.ं एव ंई-मेल  से  तक 
 
1. 

 
23.07.2018 

 
27.07.2018 
 

हदं  टंकण/आशु ल प श ण क , 

हदं  श ण योजना, राजभाषा वभाग 

गहृ मं ालय, भारत सरकार  

कमरा सं या-250,  

9-बहादरुशाह जफ़र माग 

नई द ल -110002. 

बभू त शरण स  हा  

सहायक नदेशक  

011-23215045 

09910213246 

09419274654  
chti1053@nic.in 

bibhutisharan@gmail.com 

 
2. 

 
08.10.2018   

 
12.10.2018 
 

 
3. 

 
11.03.2019  

 
15.03.2019 

बे सक कं  यटूर श ण काय म से संबं धत अ  य जानका रयां :-  

 श ण काय म संबधंी ववरण अनलु  नक ‘क’ पर दया गया है।  
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 श ण काय म  के नामाकंन प  का ा प अनलु  नक ‘ख’ पर उपल  ध है । 

 वष 2018-19 म आयोिजत कए जाने वाले श ण काय म  का संपणू ववरण क य हदं  श ण 

सं  थान, राजभाषा वभाग, गहृ मं ालय क  वेबसाइट www.chti.rajbhasha.gov.in पर उपल  ध है ।  

 श णा थय  के नामांकन नधा रत प  म सीधे श ण क  के मु  य सम  वयक के पास भेजे जाने 

चा हए । 

 श णा थय  के नामाकंन डाक अथवा ई-मेल वारा भेजे जा सकते ह ।  

 श ण काय म का समय ात: 9.30 से 5.30 बजे तक रहेगा ।  

 श ण क  अव ध म आवास तथा वाहन/या ा खच क   यव  था संबं धत श ा थय  के कायालय को  वय ं

करनी होगी ।  

 श ण काय म के दौरान श ा थय  के लए लचं और चायपान क   यव  था क य हदं  श ण 

सं  थान वारा क  जाएगी । 

 श ण क  से नामांकन क  पिु ट उपरांत ह  श णा थय  को श ण म भाग लेने के लए कायमु  त 

कया जाना चा हए ।  

 नामांकन क  पिु ट हो जाने पर श ाथ  के लए सीट आर त कर द  जाती है । नामांकन उपरातं   

श णाथ  को कायमु  त नह ं कए जाने या अनपुि थत होने से काय म म श ा थय  क  सं  या कम रह 

जाती है, िजससे काय म को र द करने क  ि थ त पदैा हो जाती है तथा अ  य नामां कत श णा थय   

को असु वधा होती है । अत: श ण काय म म नामाकंन उपरातं य द ना मत अ धकार /कमचार  को 

कायमु  त कर पाना सभंव नह  ंहो तो कायालया  य / शासन अनभुाग उ  त का मक के  थान पर दसूरे पा  

अ धकार /कमचार  को श ण के लए भेजना सु नि चत कर । 

 यह श ण काय म ‘’ हदं  श  द ससंाधन/टंकण श ण पा य म का वक  प नह  ंहै ।  

 

  सभी मं ालय / वभाग /कायालय /सरकार  उप म  एव ंरा  कृत बक  से अनरुोध है क अ धक-से-अ धक सं  या 

म उ  त श ण के लए अ धका रय  एव ंकमचा रय  को ना मत कर और इस श ण काय म का लाभ उठाएं ।  
                                                          
 

                                                               
  भवद य, 

 
( बभू त शरण स  हा) 

सहायक नदेशक (टं/आ) 

कोड-Chti1053 

 

                                             
 

त ल प े षत: 

1. नदेशक (तकनीक ), गहृ मं ालय, राजभाषा वभाग, एनडीसीडी-।।, जय सहं रोड, नई द  ल  ।   

2. नदेशक, क य हदं  श ण सं  थान, गहृ मं ालय, राजभाषा वभाग, लोधी रोड, नई द  ल  ।  

3. उप नदेशक (म  यो  तर), हदं  श ण योजना, राजभाषा वभाग, गहृ मं ालय, नई द  ल  । 

4. उप नदेशक (टं/आ), हदं  श ण योजना, राजभाषा वभाग, गहृ मं ालय, नई द  ल  ।  

http://www.chti.rajbhasha.gov.in/


 

 
अनलु  नक ‘क’  

 
 

श ण काय म ववरण 

 

वषय: कं  यटूर पर हदं  म काम करने के लए बे सक श ण काय म ।            अव ध: 05 पणू दवसीय । 
 

पा ता: भारत सरकार के मं ालय / वभाग , रा  यकृत बक  और सावज नक  

      े  के उप म /उ यम / नगम / नकाय  के अ धकार  एव ंकमचार  । 

 

माकं   दन वषय  

1.  थम दवस  पजंीकरण 

 कं  यटूर प रचय-हाडवेयर/सॉ टवेयर क  जानकार , फाइल बधंन 

 वडंोज वातावरण प रचय 

 मानक भाषा एनको डगं एव ंइसके लाभ 

 कं  यटूर पर वभाषी सु वधा स य करना  

 नोटपडै एव ंवडपडै म हदं  भाषा का योग  

 फ ट व टाइ पगं संबधंी सम  याएं एव ंउनका नवारण 

 नॉन-यू नकोड हदं  साम ी को यू नकोड साम ी म प रव तत करने संबधंी 

सॉ टवेयर का उपयोग  

 अ  यास  

2.  वतीय दवस  माइ ोसॉ ट वड तथा अ  यास  

3.  ततृीय दवस  माइ ोसॉ ट ए  सेल तथा अ  यास  

 माइ ोसॉ ट पावर  वाइंट तथा अ  यास  

4.  चतथु दवस  इंटरनेट ई-मेल 

 पी.डी.एफ./इमेज ोसे सगं  

 हदं  श  द ससंाधन अ  यास 

5.  पचंम दवस  राजभाषा वभाग वारा वक सत सॉ टवेयर ल ला के मा  यम से       

बोध, वीण एव ं ा  पा य म  क  जानकार  एव ंअ  यास 

 श ा थय  वारा बतायी गई सामा  य सम  याओं क  चचा और नवारण  

 सामा  य पर ा/समापन  

         
 
 
 
 

 



अनलु  नक ‘ख’ 
 

भारत सरकार 

गहृ मं ालय, राजभाषा वभाग 
                                                            एनडीसीडी -।।  भवन, ‘बी’ वगं, चौथा तल 

जय सहं रोड, नई द  ल - 110001  
 
 

नामांकन प  

ट  पणी:- 
1. यह काय म उन अ धका रय /कमचा रय  के लए है, िजनके पास कं  यटूर सु वधा उपल  घ है, ले कन उ  ह 

कं  यटूर पर हदं  योग संबधंी जानकार  कम है । 
2. श ण काय म आरंभ होने से एक माह पवू नामांकन प  क य हदं  श ण सं  थान/ हदं  श ण 

योजना म ा  त हो जाने चा हए ।  

3. क य हदं  श ण सं  थान/ हदं  श ण योजना म नामाकंन  वीकार कए जाने के संदभ म व न द  ट 
सूचना/पिु ट ा  त कए जाने से पवू कसी भी अ धकार /कमचार  को श ण काय म म भाग लेने के लए 
नमु  त नह ं कया जाना चा हए । 

(क) काय म :  कं  यटूर पर हदं  म काम करने के लए बे सक श ण काय म । 
त थ :.............................से.................................तक ।  

क : हदं  टंकण एव ंआशु ल प श ण क                             थान: मानक भवन, नई द  ल  ।      
(ख) नामांकन :  

1.                                                                              
i. नाम................................................................... ii. पदनाम......................................... 

iii. हदं  ान का  तर (कायसाधक)........................... iv. ई-मेल........................................... 

v. टेल फोन नबंर..................................................... vi. मोबाइल नबंर................................ 

vii. उपल  ध कं  यटूर सु वधा का ववरण (ऑपरे टगं स  टम, इंटरनेट क  उपल  धता,  या आपका ई-मेल 
एकाउंट है ? आ द)................................................................................................................... 

2.  अ  यथ  वारा कए जाने वाले काय  का सं  त ववरण......................................................................... 
3.  योग कए जा रहे कं  यटूर सॉ टवेयर  के नाम व इनम काम करने का अनभुव........................................ 
4.   या आप हदं  म ट  पणी लखते ह ?................................................................................................... 
5.   या आप हदं  टाइ पगं जानत ेह ?........................................................................................................  

                                                                                                                                                               _______________ 
                                                                                                                                                                अ  यथ  के ह  ता र  

ट   णी:- श णाथ  कृपया अपना ई-मेल पता एव ंसंपक फोन नबंर अव  य द ता क नामाकंन क  मंजरू  एव ंअ  य 
आव  यक सूचना समय से देना सु नि चत कया जा सके ।  

(ग) अ  यथ  के कायालय वारा भरे जाने के लए:--  

1.   परूा पता (िजसपर नामाकंन क   वीकृ त भेजी जानी है) 

नाम एव ंपदनाम................................................................................................................................ 
मं ालय/ वभाग/संगठन......................................................................................................................... 
पता.................................................................................................................................................. 
पन........................................दरूभाष.........................................ई-मेल................................................ 

    2.  मा णत कया जाता है क--  

(क) कायालय अ भलेख के अनसुार अ  यथ  वारा दया गया  यौरा सह  है,  

(ख) नामांकन उपरांत अ  यथ  को श ण काय म म उपि थत होने के लए कायमु  त कया जाएगा,  

(ग) अ  यथ  कं  यटूर पर काय कर रहा है ।  

(घ) नामांकन भेजने वाले कायालय का प /संदभ सं  या..................................................................... 
 थान.......................... 
त थ ...........................                                    (अ धकार  के ह  ता र एव ंमोहर)           
                                          


