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 ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
नोट : कृपया सभी प्रश् नों के उत् तर उनके नीचे हदए गए खाली स् र्थानों पर शलखखए । 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
1. नीचे दिए गए वाक् यों में रेखांकित अगं्रेजी शब् िों िे स् थान पर द िंी शब् िों िा प्रयोग िरत े ुए  

   वाक् यों िो पनु: लिखखए :-        (10 अिं) 

1. इसमामल ेकी समरी शमननस् टर के अिलोकनार्थय प्रस् ततु करें । 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
2. अडंर सेके्रटरी की हटप पणी से मैं एग्री नहीं करता हूूँ।  

------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
3. इस व् यय के शलए इस फायनेंशियल ईयर में बजट प्रोविजन नहीं है । 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
4. श्रीक ख ग को उनकी मलू पोस् ट पर ररिटय ककया जाता है ।  

------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
5. इसविश् िविद्यालय को ग्रांट देने के सबंधं में कंशसडर ककया गया है ।  

------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
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2. ननम् नलिखखत सारणी िी स ायता से 10 वाक् य बनाइए :-                     (10 अिं) 

 

सचूना 

प्रेस विज्ञप्प त  

प्रेस हटप पणी  

विज्ञापन  

परीक्षा पररणाम  

समाचार पत्र  में  

आकाििाणी  से 

दरूदियन से  

इंटरनेट से  

 

प्रकाशितकरें ।  

 

 

प्रसाररत करें । 

 

1 ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

2 ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

3 ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

4 ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

5 ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

6 ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

7------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

8------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

9------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

10------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
 

  



- 3– 

3. ननम् नलिखखत शब् िों/पिबधंों िा िायााियीन द िंी वाक् यों में प्रयोग िीजजए :-                       (10 अिं) 

 

1. लोकहहत में ------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

2. सत् यापन ---------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

3. विधेयक  ---------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

4. कायोत् तर मजंूरी -------------------------------------------------------------------------------------------------- 

      --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

5. पररिीक्षा काल ---------------------------------------------------------------------------------------------------- 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

6. अितैननक -------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

7. पाररश्रशमक -------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

8. पररलप् धयाूँ ------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

9. काययितृ् त ---------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

10. सेिा पजंी -------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

  



- 4– 
4. अपनी पाठ्य-पसु् ति िे आधार पर ननम् नलिखखत प्रश् नों िे उत् तर द िंी में लिखखए ।         

(20 अिं) 

1. राजभाषा ननयम कब अप्स् तत् ि में आया ? 

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
2.आदेि और कायायलय आदेि में क् या अतंर है ? 

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
3. पररपत्र का प्रयोग कब ककया जाता है ? 

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
4. स् ित: पणूय हटप पणी ककसे कहत ेहैं ? 

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
5.अधय सरकारी पत्र में सबंोधन ककस रूप में ककया जाता है? 

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
6. पषृ ांकन ककन प्स् र्थनतयों में शलखा जाता है ? 

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
7.अधधसचूना प्रकािनार्थय कहाूँ भेजी जाती है ? 

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
8. सकंल् प को भारत के राजपत्र में क् यों प्रकाशित ककया जाताहै ? 

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
9.भारत के सवंिधान की आिीं अनसुचूी में ककतनी भाषाएूँ दजय हैं ? 

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
10.अनधीनता के आचरण से क् या तात् पयय है ? 

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

  



- 5– 
5. ननम् नलिखखत वाक् यों िो परूा िीजजए :-                                     (10 अिं) 

 
 

1. इस सबंधं में सक्षम अधधकारी की -------------------------------------------------प्राप त हो चुकी है । 

2. मामला वित् त मतं्रालय के ---------------------------------------------------------------------- रहा है ।  

3. इन पररप्स् र्थनतयों में ---------------------------------------------------- मजंूर नहीं की जा सकती । 

4. प्रेस हटप पणी में सपंादक यर्थािश् यक ---------------------------------------------- कर सकता है । 

5. आकार या सरंचना की दृप्ष ट से हटप पणी ------------------------------प्रकार की होती है । 

6. प्रस् ताि --------------------------------------------------------------------- ककया जा सकता है ।  

7. कारयिाई इस माह के अतं तक ----------------------------------------------------------------- । 

8. कायय की तात् काशलकता देखत ेहुए समयोपरर भत् ता -------------------------------------------- ।  

9. प्राप त पत्रों के अनंतरम उत् तर -------------------------------------------------------------------- ।  

10. अपेक्षक्षत सचूना हदनांक ----------------------- तक प्राप त हो ------------------------------- । 
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6.मानि ससंाधन विकास मतं्रालय के शिक्षा विभाग से एक अिर सधचि का प्रौढ़ शिक्षा ननदेिालय में  

   स् र्थानांतरण ककया गया है लेककन उन् हें अभी तक काययमकु् त नहीं ककया गया है । ऐसी प्स् र्थनत में अिर  

सधचि (प्रिासन) के नाम अधय सरकारी पत्र का मसौदा तयैार कीप्जए ।  

(15 अिं) 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
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7.आपके कायायलय के अनभुाग अधधकारी श्री राजेि िमाय ने कंप यटूर खरीदने के शलए रु0 30,000/- अधग्रम 
हेत ुआिेदन हदया है । उन् हें अधग्रम मजंूर करने के शलए सहायक स् तर पर हटप पणी तयैार कीप्जए । 
            (15 अिं) 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
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8. ननम् नलिखखत वाक् यों में से स ी या गित बताइए :-       
            (10 अिं) 

  

1. इस मामले को अभी वित् त मतं्रालय को न भजेा जाए –(अधय सरकारी पत्र)   (          ) 

2. िीघ्र कारयिाई करिाने के शलए मैं आपका आभारी रहूूँगा –(आदेि)   (          ) 

3. मझुे यह कहने का ननदेि हुआ है कक----------------------  - (कायायलय ज्ञापन) (          ) 

4. जब तक परीक्षा प्रारंभ न हो जाए सभी सकंाय सदस् य अध् यापन कायय जारी रखें – 

                                                           (पररपत्र) (          ) 

5. आयोग के विचाराधीन ननम् नशलखखत विषय होंगे – (अधधसचूना)    (          ) 

6. प्रनतशलवप सचूना ि सदंियन के शलए ननम् नशलखखत को भेजी जा रही है – (पत्र)  (          ) 

7. श्री क.ख.ग. को चेतािनी दी जाती है कक -------------------------------------- (आदेि)  (          ) 

8. सहयोग के शलए यह मतं्रालय भारत सरकार के सभी मतं्रालयों का आभारी रहेगा – 

   (कायायलय आदेि) (          ) 

9. हदनांक --------------- तक उत् तर न शमलने पर इकतरफा कारयिाई कर दी जाएगी -     

                                                              (पत्र)  (          ) 

10. इच् छुक व् यप्क् त अपने नाम हदनांक --------------- तक इस कायायलय को भेज दें – 

    (पररपत्र) (          ) 

 


